CGE PARANA

CONTROLADORIA GERAL GOVERNO DO ESTADO
DO ESTADO DO PARANA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
INSTRUGAO NORMATIVA CGE N.° 02/2024

Estabelece as diretrizes do Plano de Trabalho, referente ao exercicio de
2024, dos Agentes de Controle Interno dos o6rgaos/entidades do Poder Executivo
do Estado do Parana, bem como os respectivos fluxos de trabalho e prazos.

A CONTROLADORA-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuigcdes que lhe sao
conferidas pelo art. 4° da Lei Estadual n® 21.352, de 1° de janeiro de 2023; pelo §2°
do art. 10 da Lei Estadual n°® 17.745, de 30 de outubro de 2013; e pelo inciso Il, do
art. 7° do Anexo | do Decreto Estadual n® 2.741, de 19 de setembro de 2019;

CONSIDERANDO que a Controladoria-Geral do Estado, 6érgéo central do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo, tem por objetivo exercer as atividades de
avaliagdo dos controles internos da gestdo dos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo, bem como a efetiva aplicacdo das politicas publicas, conforme
estabelecido nos incisos |, Il, lll, IV e V, do art. 4° da Lei Estadual n® 15.524, de 05
de junho de 2007;

CONSIDERANDO a atribuicao da Controladoria-Geral do Estado de estimular a
observancia as normas legais, diretrizes administrativas, instru¢des normativas,
regulamentos, estatutos e regimentos, prevista no inciso Il, do art. 6° da Lei
Estadual n°® 17.745, de 30 de outubro de 2013; e

CONSIDERANDO as atribuigdes dos Agentes de Controle Interno, pertencentes
aos Nucleos de Integridade e Compliance Setoriais, conferidas pelos incisos X a
XXII do art. 24 do Anexo | do Decreto Estadual n°® 2.741, de 10 de setembro de
2019,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes do Plano de Trabalho, referente ao exercicio de
2024, dos Agentes de Controle Interno dos o6rgaos/entidades do Poder Executivo
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do Estado do Parana, bem como os respectivos fluxos de trabalho e prazos,
conforme determinado pela Instrugdo Normativa CGE n°® 01 de 19 de janeiro de
2024.

Art. 2° O Relatério do Controle Interno para prestacdo de contas dos
orgaos/entidades, bem como, se cabivel, dos respectivos fundos (inciso | do art. 2°
da Instrucdo Normativa CGE n°® 01/2024), devera atender a Instrucdo Normativa a
ser exarada pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

§ 1° O Relatorio do Controle Interno, juntamente com o Relatério Consolidado de
Prestagdo de Contas do drgdo/entidade, compora a Prestacdo de Contas do
orgao/entidade.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Controle Interno da Controladoria-Geral do
Estado encaminhar o Relatério Consolidado de Prestacdo de Contas do
orgao/entidade, contendo as avaliagdes realizadas pelas Coordenadorias de
Compliance, Corregedoria, Ouvidoria e Transparéncia da Controladoria-Geral do
Estado, até 60 (sessenta) dias apds o encerramento do exercicio.

§ 3° Cabe ao Agente de Controle Interno do érgdo ou entidade gerar o Relatério
Consolidado para Prestacdo de Contas, no Sistema e-CGE, mddulo Controle
Interno.

§ 4° O(s) Agente(s) de Controle Interno devera(ao) encaminhar a Controladoria-
Geral do Estado, por meio do Sistema e-CGE, na aba Relatério Consolidado de
Prestacdo de Contas, o Relatério do Controle Interno, apresentado na Prestacao
de Contas Anual do orgao/entidade ao Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 3° As demandas geradas pela Controladoria-Geral do Estado, descritas no
inciso Il do art. 2°, da Instrugdo Normativa CGE n° 01/2024, deveréao ser atendidas
pelo Agente de Controle Interno, conforme os prazos previstos em Resolugdes da
CGE e nesta Instrugao Normativa e compreenderao, no minimo:

I. Elaborar o relatério de avaliacdo do Plano Plurianual 2024-2027 ou,
conforme a natureza juridica da entidade, o relatorio de avaliagdo do
Contrato de Gestao;

Il.  Monitorar e avaliar as Transferéncias Voluntarias, se houver, e

Movimentagao de Pessoal;
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[1l.  Atender as demandas de Controle Externo;
IV.  Avaliar e encaminhar os registros dos atestados médicos; e
V. Analisar e avaliar os formularios encaminhados no Sistema e-CGE, bem

como, o(s) plano(s) de agao(des) propostos pelo Gestor.

Art. 4° Os objetos dos formularios a serem avaliados pelo (s) Agente (s) de Controle
Interno dos 6rgaos/entidades, durante o exercicio de 2024, sio:

I - Formulario 1 — a ser enviado no més de maio: Agente de Contratagao e Pregoeiro
- Decreto 10.086/2022; Equipe de Apoio - Decreto 10.086/2022; Comissao de
Contratacdo - Decreto 10.086/2022, Convénios Concedidos; e

Il - Formulério 2 — a ser enviado no més de agosto: Gestor do Contrato - Decreto
10.086/2022; Fiscal do Contrato - Decreto 10.086/2022; Autoridade Maxima -
Decreto 10.086/2022; Planejamento - Decreto 10.086/2022; Estudo Técnico
Preliminar - Decreto 10.086/2022; Controle de Agdes e Metas:

§ 1° Os formularios tramitardo por meio do Sistema e-CGE.

§ 2° Os objetos, as datas e o numero de formularios poderao ser alterados no
decorrer do exercicio.

§ 3° Poderao ser enviados formularios extras e pesquisas, por meio do Sistema
Lime Survey (CELEPAR), visando avaliar controles especificos dos

orgaos/entidades.

Art. 5° Compete, exclusivamente, ao(s) Agente(s) de Controle Interno responderem
os formularios com base em entrevistas, documentos e papéis de trabalho, sendo
expressamente vedado delegar aos setores avaliados o preenchimento destes, sob
pena de anulacédo da avaliagao e apuracao de responsabilidades.

Paragrafo unico: O(s) Agente(s) de Controle Interno deve(m) manter a
guarda dos documentos que embasaram a avaliagdo, pelo prazo de 05 (cinco)

anos, para comprovar a veracidade das informagdes preenchidas nos formularios.

Art. 6° O tramite dos formularios devera obedecer aos seguintes prazos:
I. 20 dias corridos, para a resposta pelo(s) Agente(s) de Controle de Interno, a
contar da data de envio dos formularios pela Coordenadoria de Controle

Interno da Controladoria-Geral do Estado;
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II. 07 dias corridos, para a apresentagao de justificativa ou ciéncia do Gestor
do ¢drgéo/entidade, contados da data de recebimento dos formularios
enviados pela Coordenadoria de Controle Interno da Controladoria-Geral do
Estado;

lll. 20 dias corridos, a contar do envio do formulario, para o Gestor do
orgao/entidade analisar a(s) recomendacédo(6es) exarada(s) pela
Controladoria-Geral do Estado e elaborar o Plano de A¢ao no Sistema e-
CGE, caso a(s) recomendacgao(des) seja(m) acatada(s);

IV. 10 dias corridos, para o(s) Agente(s) de Controle Interno e para o Gestor do
orgao/entidade revisarem as respostas e justificativas, respectivamente,
quando solicitadas pela Coordenadoria de Controle Interno da
Controladoria-Geral do Estado;

V. 05 dias corridos, para o(s) Agente(s) de Controle Interno finalizar(em) a
atividade de monitoramento no Sistema e-CGE, contados a partir do
encerramento do prazo estabelecido pelo Gestor para a conclusao do Plano
de Acao do érgao/entidade;

VI. 10 dias corridos, para o(s) Agente(s) de Controle Interno elaborar(em) e
anexar(em) o Relatério de Conclusao das atividades desenvolvidas no Plano
de Acao, contados a partir da finalizagado do monitoramento estabelecido no
inciso V.

§ 1° Cabera ao(s) Agente(s) de Controle Interno e/ou ao Gestor do 6rgao/entidade,

caso necessario e mediante justificativa fundamentada, solicitar(em), uma unica

vez, a prorrogagao de prazo, por igual periodo, para as agdes descritas nos incisos

I, Il e lll deste artigo.

§ 2° A solicitacdo devera ser encaminhada no e-mail cci@cge.pr.gov.br, até 48

horas apds o encerramento do prazo do formulario, para analise e deliberagao do

pleito.

§ 3° Os casos omissos serdo tratados juntamente com o Diretor de Auditoria,

Controle e Gestao da Controladoria-Geral do Estado-CGE e com a Controladora-

Geral do Estado.
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Art. 7° O descumprimento dos prazos estabelecidos nos incisos | a VI do art. 6°
desta Instrucdo Normativa, que excederem 60 dias do ultimo evento acarretara a
interrupcao dos formularios no Sistema e-CGE:

I. Para os formularios interrompidos sem a apresentacdo de justificativa ou
ciéncia do Gestor do 6rgéo/entidade ou delegatario, nos prazos estipulados
pelo inciso Il do art. 6° desta Instrucdo Normativa, serdo consideradas as
respostas apresentadas pelo(s) Agente(s) de Controle Interno para a
avaliacao do formulario e adogao, se cabiveis, de outras providéncias pela
Controladoria-Geral do Estado;

II. Para os formularios interrompidos depois das recomendag¢des, exaradas
pela Controladoria-Geral do Estado, ndo acatadas pelo Gestor do
orgao/entidade ou delegatario nos prazos estipulados pela inciso Il do art.
3° desta Instrucdo Normativa, serdo consideradas as respostas e
justificativas apresentadas pelo(s) Agente(s) de Controle Interno e pelo
Gestor, respectivamente, para a avaliagdo do formulario e adogao, se
cabiveis, de outras providéncias pela Controladoria-Geral do Estado;

lll.  As recomendacodes, exaradas pela Coordenadoria de Controle Interno da
Controladoria-Geral do Estado, que nao foram acatadas poderdo ser
encaminhadas a Controladora-Geral do Estado para outras providéncias.
Paragrafo unico. Os formularios interrompidos irdo compor o Relatério

Consolidado de Prestacdo de Contas do orgao/entidade, expedido pela
Controladoria-Geral do Estado, como objeto ndo avaliado a ser enviado ao Tribunal
de Contas do Estado do Parana.

Art. 8° Compete ao Gestor do 6rgao/entidade ou delegatario elaborar e executar o
disposto no Plano de A¢ao, formulado no Sistema e-CGE.

§ 1° O prazo para execug¢ao das atividades no Plano de Agao, registrado no Sistema
e-CGE, podera ser de 24 (vinte e quatro) meses.

§ 2° O prazo previsto no §1° deste artigo, podera ser, excepcionalmente prorrogado,
por 12 (doze) meses, desde que devidamente justificado pelo Gestor do
orgao/entidade ou delegatario e deliberado pela Controladoria-Geral do Estado,

limitando-se a execugdo em 36 (trinta e seis) meses.
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Art. 9° Compete, exclusivamente, ao(s) Agente(s) de Controle Interno
acompanhar(em) e monitorar(em) a execugao das atividades propostas no Plano
de Acado, bem como validar(em) as agdes concluidas, no checklist gerado pelo
Sistema e-CGE.

Paragrafo unico. Para validagdo das informagdes no Sistema e-CGE, sera
considerado o prazo proposto para a ultima atividade no Plano de Agao, sendo

necessario a elaboracao de relatorio correspondente para cada atividade descrita.

Art. 10. O Gestor do orgao/entidade devera manter atualizada junto a
Controladoria-Geral do Estado, por ato formal, as designagdes do (s) Agente (s) de
Controle Interno.

§ 1° O (s) Agente (s) de Controle Interno devera (ao) encaminhar a Controladoria-
Geral do Estado, por meio do protocolo digital, o0 Termo de Responsabilidade e
Confidencialidade anexo a Resolugdo CGE n° 55/2012, em atengao ao disposto no
§2° do art. 12 do referido ato normativo.

§ 2° O protocolo digital de designagcdo do Agente (s) de Controle Interno,
encaminhado a Controladoria-Geral do Estado, além do Termo de
Responsabilidade e Confidencialidade mencionado no §1° deste artigo, devera
conter a) copia do ato formal de designagao para a fungao; b) numeros de RG e
CPF; c) endereco de e-mail institucional; c) numeros de telefone institucional e
celular.

§ 3° Os afastamentos legais do(s) Agente(s) de Controle Interno, devera(ao) ser
comunicados, imediatamente, a Controladoria-Geral do Estado, salvo nos casos
para fruicdo de férias que a comunicagao devera ocorrer 30 (trinta) dias antes do
inicio do gozo.

§ 4° Nos casos de afastamentos legais do(s) Agente(s) de Controle Interno, o
Gestor do drgéo/entidade, devera indicar o substituto para o periodo dos
afastamentos, em atencéo aos §§ 1° e 2° deste artigo.

§ 5° O descumprimento do caput e dos paragrafos deste artigo, acarretara a
descontinuidade do fluxo dos formularios e constardo como interrompidos no
Relatério Consolidado de Prestacdo de Contas do o6rgao/entidade, a ser

encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Parana.

RUA MATEUS LEME, N° 2018 - CENTRO CIVICO - 80530-010 - CURITIBA — PR | (41) 3883-4000 | WWW.CGE.PR.GOV.BR

Pagina 6 de 9



CGE PARANA

CONTROLADORIA GERAL GOVERNO DO ESTADO
DO ESTADO DO PARANA

Art. 11. O Gestor do ¢rgao/entidade devera manter atualizados os dados no
Sistema e-CGE junto a Controladoria-Geral do Estado.

§ 1° O Gestor do 6rgao/entidade sera responsavel pelas agdes diretivas no Sistema
e-CGE, podendo delega-las, por ato formal-

§ 2° O Agente de Controle Interno, devera comunicar a Controladoria-Geral do
Estado, por meio do protocolo digital, as eventuais altera¢des referentes ao Gestor
do érgao/entidade ou delegatario, informando o nome completo; numeros de RG e
CPF; ato de nomeacgao ou delegagao; numero de telefone e e-mail institucionais.
§ 3° O afastamento legal do Gestor ou do delegatario, devera ser comunicado
imediatamente a Controladoria-Geral do Estado, via protocolo digital, com a devida
indicagao do substituto, nos moldes do paragrafo § 2° deste artigo.

§ 4° O descumprimento do caput e dos paragrafos deste artigo acarretara na
descontinuidade do fluxo dos formularios e constardo como interrompidos no
Relatério Consolidado de Prestacdo de Contas do o6rgao/entidade, a ser

encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 12. O(s) Agente(s) de Controle Interno devera(do) encaminhar os Relatérios
de Avaliacéo do Plano Plurianual 2024-2027, e do Contrato de Gest&o, conforme o
caso, a Controladoria-Geral do Estado, de acordo com os requisitos determinados
nos incisos | e |l, do art. 78 da Constituicao Estadual.

§1° O Primeiro Relatério abordara tanto a execugdo orgamentaria e financeira,
quanto a realizagdo das obras, se houver, e devera ser encaminhado até 31 de
maio de 2024.

§2° O Segundo Relatério abordara a execugado or¢gamentaria e financeira e a
realizacéo das metas e entregas (bens, servigos ou obras planejadas na algada da
agao orgamentaria) estabelecidas no plano plurianual, e devera ser encaminhado
até 30 de agosto de 2024.

§3° O Terceiro Relatério abordara a execugao orgamentaria e financeira, e a
realizacédo das metas e entregas estabelecidas no plano plurianual, e devera ser
encaminhado até 28 de fevereiro de 2025.

§4° As informacgdes referidas no caput deverao tramitar em protocolo digital unico,
dando ciéncia ao Gestor do érgao/entidade e ulterior a Controladoria-Geral do
Estado - CGE.
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§5° A inobservancia contida no caput pelo(s) Agente(s) de Controle Interno sera

comunicada na Prestagdo de Contas do 6rgao/entidade.

Art. 13. O(s) Agente(s) de Controle Interno devera(@ao) encaminhar,
quadrimestralmente, os Relatérios de Avaliacdo do Monitoramento das
Transferéncias Voluntarias, se houverem, e de Pessoal a Controladoria-Geral do
Estado, de acordo com os requisitos determinados nos incisos | e Il, do art. 78 da
Constituicao Estadual.

§ 1° Os relatérios do 1° e 2° quadrimestre deverao ser encaminhados até 30 (trinta)
dias apos o encerramento do quadrimestre.

§ 2° O relatério do 3° quadrimestre devera ser encaminhado até 60(sessenta) dias

apos o encerramento do exercicio.

Art. 14. O acompanhamento das diligéncias solicitadas pelos 6rgéos de controle
externo descritas no inciso lll, do art. 2° da Instrucdo Normativa CGE n° 01/2024

observara o disposto na Resolugao CGE n° 08/2021.

Art. 15. O monitoramento e avaliagdo das recomendacgdes, ressalvas e
determinacgdes exarados pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana descrito no
inciso 1V, do art. 2° da Instrucdo Normativa CGE n° 01/2024 deverao ser realizados
periodicamente durante o exercicio, a fim de garantir a ado¢do de medidas
necessarias a correcao dos apontamentos identificados, de modo a prevenir

reincidéncias.

Art. 16. A avaliacao da(s) unidade(s) setorial(is) do érgao/entidade definida(s) pelo
Agente de Controle Interno (Ag&o/Iniciativa V, do art. 2° da Instrugdo Normativa
CGE n° 01/2024) devera ser executada conforme cronograma estipulado no Plano

de Trabalho pelo Agente de Controle Interno.

Art. 17. Qualquer alteragdo no Plano de Trabalho, elaborado pelo Agente de
Controle Interno, devera ser comunicada a Controladoria-Geral do Estado, por meio
do protocolo digital, conforme §2° do art. 3° da Instrucdo Normativa CGE n°
01/2024.
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Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, 19 de janeiro de 2024

LUCIANA CARLA DA SILVA AZEVEDO
Controladora-Geral do Estado do Parana
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