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MODELO 01 - RESOLUCAO/PORTARIA DE INSTAURACAO DE
SINDICANCIA.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO...........ccovvveeeen.

O SECRETARIO DE ESTADO.........ccccvvvvveennn. , ho uso de suas atribuicdes legais, considerando
o contido no protocolado N°..............., com fulcro no artigo 307, da Lei n® 6.174/70,

RESOLVE:

ART. 1° - Designar........ccccccvvuueee yRGo ) r————————— yRG.............. Eoerreen, ,
S C T , servidores da Secretaria de Estado................. Para, sob a presidéncia do
primeiro nominado, promoverem sindicancia com a finalidade de apurar indicios de
irregularidades administrativas apontadas no protocolado em epigrafe, que

(descricdo sucinta do fato), ocorrido................. (local e data).

ART. 2° - esta RESOLUCAO/PORTARIA entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

SECRETARIA DE ESTADO .............. , EM....... DE.....coo DE 20....

SECRETARIO DE ESTADO

2. TRABALHOS DA COMISSAO
MODELO 02 - PASTA DE REGISTRO DE AUTUACAO DE SINDICANCIAS

o
N® DOS | PROTOCOLO RTARIA DE | LOCAL ACUSADO PORTARIA DE [PROVIDENCIAS DA

AUTOS

RESOLUCAOQ/PO RESOLUCAO/ PRESIDENTE

INSTAURAGAO CONCLUSAO COMISSAO




MODELO 03 - CAPA.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO...............

COMISSAO DE SINDICANCIA

AUTOS Ne°....... 120......
RESOLUGCAO/PORTARIA N°.......... , DE...[...I..., DIOE........ , DE...[...]......
PROTOCOLO NO°......ocvvviiiiiiins —dd

NATUREZA: PROCESSO DE SINDICANCIA

LOCAL: it (SETOR)
(070] V1157571 (PRESIDENTE)

........................................... (MEMBRO)

........................................... (MEMBRO)
AUTUACAO
AOS....ccccuvnn.. diasdomésde.................. de dois mile.................. , hesta cidade de................. ,
autuo os documentos que integrardo o protocolado sob N°............cccccceveveeennnn. , que adiante se
V&, para constar, lavro e assino o presente termo de autuag8o. Eu,.........c.cccceeevnnnns , Secretario,

que o digitei e subscrevi.




Modelo 04 — TERMO DE INSTALACAO

Comissdo De Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20...., DE...
............. DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......, DE...../....[...., Autos

Aos....... (o [ de 20..., a Comissdo de Sindicancia constituida pela
RESOLUCAO/PORTARIA NO............ /20......, do Senhor SECRETARIO DE
ESTADO........c.c.u.... reuniu-se, dando assim por instalados os trabalhos do processo de
sindicancia protocolado sob N.°............... , referente aos fatos ocorridos no........... (descricao

sucinta da dendncia), do que para constar, lavrou-se este termo, que vai assinado pelo
presidente, demais membros e, por mim, secretario, que o digitei.

SECRETARIO

PRESIDENTE MEMBRO

b) ATRIBUICOES DA COMISSAO
Atribuicdes do Presidente:

Instalar a comisséo;

Designar o secretario e 0 membro auxiliar;

Dirigir os trabalhos;

Determinar notificagdes, intimacdes e lavraturas de todos os atos
processuais;

Requisitar pericias;

Determinar prazos, locais e horarios;

Assinar os documentos;

Qualificar as partes, reduzindo a termo todas as declara¢cdes como
depoimentos e interrogatérios do denunciante, acusado e
testemunhas;

Solicitar pareceres e orientacdes do departamento juridico quanto aos
procedimentos processuais;

Observar se os direitos do acusado estdo sendo respeitados;

Manter a autoridade instauradora sempre informada de todas as
providéncias deliberadas, bem como, o andamento do processo;
Encaminhar os autos do processo a mesma autoridade com a
conclusao, propondo medidas aplicaveis para o caso.



Atribuicdes do Secretério:

Guardar e zelar por todos os documentos inerentes a comissao;
Lavrar os termos conforme determinacao do presidente;

Acompanhar diligéncias e pericias;

Assinar os termos;

Expedir documentos, solicitacbes e requisicbes referentes ao
processo;

e Assessorar o presidente em todos 0s atos processuais.

Atribuicdes do Membro-auxiliar:

Assessorar o presidente e o secretario;
Preparar o local e material de expediente;
Receber e conduzir todos os envolvidos;

Evitar a comunicabilidade entre as testemunhas;
Assinar todos os termos e atos processuais.

MODELO 05 — DELIBERACOES INICIAIS.

DELIBERACOES INICIAIS

Para secretariar os trabalhos da comisséo, designo 0 servidor, ........ccccccoveeeeeennnnnn.

RG .ot , de acordo com o Art. 308, § 2°, da LEI N° 6.174/70.

EM....[....120.....

PRESIDENTE

1- Fica designado o dia...... DE..N. .............. DE 20...., para instalacdo da comisséo de
sindicancia designada pela RESOLUCAO/PORTARIA Ne............ 120.....;

2 - autue-se o protocolado N° ................cceeeeeees /120....... ;

3 - Junte-se:

a) Termo de Compromisso do Secretario;
b) Termo de Instalacdo da Comisséo;
c¢) Ata dos Trabalhos Preliminares da Comisséo;

4 - VOLTE-ME CONCLUSOS.




PRESIDENTE

MODELO 06 — TERMO DE COMPROMISSO DE SECRETARIO.

A Comisséo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20..., DE
W DE DE 20......, publicada no Diério Oficial do Estado N°......, DE.....[..../...., Autos
N°...... /120...., PROTOCOLADO NP° ......ceeriinenne /120......

TERMO DE COMPROMISSO DE SECRETARIO

Aos....... de............. de 20......, as....... h, perante a Comissdo de Sindicancia DA
Secretaria De Estado.................... , legalmente constituida pela RESOLUCAO/PORTARIA
NO...coenn, [20....., Al presentes 0S  servidores  ............... Y eererereeerereee————— e
.................................. , respectivamente presidente e membros da Comisséo de Sindicancia,
foi designado cOmo SECIetario ........ccccceveeeeeeeeiininns para, de acordo com o Art. 308, §2°, da Lei
N° 6.174/70, secretariar os trabalhos desta comisséo, sob promessa de bem e fielmente
desempenha-los, sem dolo ou malicia, ap0s constatada a inexisténcia de impedimento legal
para o exercicio do cargo. dada a posse, imediatamente o senhor presidente determinou a
lavratura do presente termo, QUE EU.........eeeerruiiiiiiiiiiieeeeeeesaenaanns , assino juntamente com os
demais membros, ja na qualidade de secretario, ficando responsavel, doravante, pela guarda
dos documentos.

PRESIDENTE MEMBRO

SECRETARIO

MODELO 07 - ATA DOS TRABALHOS PRELIMINARES.

...... de.........coccveeeeeeee... de 20......, publicada no Diério Oficial do Estado N°......, DE.....[....[....,

ATA DOS TRABALHOS PRELIMINARES

Aos....... de ........... de 20....., reunidos o senhor presidente da comissao de sindicancia e
seus membros, foram discutidos, para finalmente serem aprovados, os itens que dever&o
nortear os trabalhos em relacéo ao processo sindicante referente ao protocolado Ne.................
a Comissao decidiu tomar as providéncias cabiveis a fim de apurar indicios de irregularidades
N e (descricdo sucinta da denudncia), todas supostamente existentes no
.................. (setor), para a oitiva de seus depoimentos e proceder as demais diligéncias
processuais que se fizerem necessérias, ficando o decidido, também, que o senhor secretario




incumbido dos procedimentos cabiveis. e, para constar, lavrou-se esta ata, que vai assinada
pelo presidente e demais membros e, por mim, secretario, que digitei e subscrevi.

PRESIDENTE MEMBRO

SECRETARIO

MODELO 08 — TERMO DE AUTUACAO.

PROCESSO : N°.............. /20......

NATUREZA : PROCESSO DE SINDICANCIA

AUTUACAO : aos...... (o [T de 20...., na secretaria de estado ..............cceeeee. ,
cumprindo o disposto em lei,

AUTUO

O processo protocolado sob Ne°................. 120........ contendo as denuncias consideradas

pecas pré-existentes para a sindicancia. e, para constar, lavro e assino o presente termo de
autuacao, devidamente registrado na pasta de autuagdo, passando a constituir os autos de
sindicancia n® ........ [20..... €U, oo, , Secretario, que digitei e subscrevi.

juntada: aos..... de.....o.e. de 20...., conforme despacho acima, juntei o termo de
instalacao, termo de compromisso de secretdrio e ata dos trabalhos preliminares, documentos
gue passam a se constituir nas fls. ....... afls. ........ dos autos, os quais fago, nesta data,
conclusos ao presidente da comissdo. para constar lavrei, ha condicdo de secretéario, o
presente termo. €U, .....ccccuvveeeeeeeeeeeerinnnns , secretario, que digitei e subscrevi.




MODELO 09 — OFICIO AO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS SETORIAL.

Comiss&o de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20...., DE

...... DE.............eee...... DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......,
DE.....[....[...., Autos N°...... 120...., Protocolado N°..................... /20......
OF. N°....... /20.....CS Autos N°........ Curitiba,.....DE................ DE 20.......

Senhor Chefe,

Solicitamos a remessa dos registros funcionais dos servidores abaixo relacionados a
esta comissao de sindicancia, visando instruir os autos supramencionados.

(relacionar o nome e qualificacdo dos servidores envolvidos na denuncia)

Atenciosamente,

Presidente da Comisséo

llustrissimo Senhor........c...........

Chefe do Grupo de Recursos Humanos Setorial

MODELO 10 — OFICIO DE SOLICITACAO DE PERITO.

A Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20..., de

..... de........ccoeeeeeeeee..... de 20......, publicada no Diario Oficial do Estado Ne......, de...../..../....,
Autos N° ....... /20...., Protocolado N° ..................... /20......
OF.N° ....... /20...CS Autos Ne°........ Curitiba,.....de................. de 20....

Senhor Chefe,




Solicitamos a designacao de técnico na area contabil para realizagdo de pericia e emissao
de laudo sobre a regularidade da prestacdo de contas do setor .........., no periodo
compreendido entre ................. [T , Visando instruir os autos supramencionados.

O laudo devera ser encaminhado a comissao de sindicancia até o dia ..../...../20....

Atenciosamente,
PRESIDENTE DA COMISSAO
llustrissimo Senhor.................

Chefe do Grupo Orcamentdrio e Financeiro Setorial

MODELO 11 — INTIMACAO PARA SERVIDORES PUBLICOS.

A Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA

N°....../20....., de ........ (0 [ T de 20......, publicada no Diario Oficial
do Estado N°....., DE..../[...[..., Autos N°...../20...., Protocolado N°
.................... 120......

INTIMACAO

.......................................... , ha qualidade de presidente da comissdo de
sindicancia, intima 0 Senhor.............ccccvvvvevveeeenn. para comparecer na sala de
audiéncias da secretaria de estado............ccccceieeeenn. , Sita a rua
.............................. , N°....., no dia..../[.../20...., as.....h, a fim de prestar
depoimento nos autos acima citados. e, para constar, digitei esta intimagao e a
subscrevi aos........ dias do més de.............. de 20.......

PRESIDENTE

Recebido em:.....[.....].....

Trazer carteira de identidade

MODELO 12 - CONVITE PARA PESSOAS ESTRANHAS AO SERVICO
PUBLICO.
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A Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....
...... DE.............eeee...... DE 20......, publicada no Diério Oficial do Estado n°......, DE.....[....I....,
Autos N°....../20..., Protocolado N° ..................... /120......




CONVITE

.......................................... , Na qualidade de presidente da comissdo de sindicancia, convida o

SENNON.....cccoviiiiiiiiieee, para comparecer na sala de audiéncias da secretaria de
estado......cccceeeviiiieeennnnn ySitadrua ..o, ,N°....,nodia..../[....[20...., &s....... h, a fim
de prestar depoimento nos autos acima citados. e, para constar, digitei esta intimacéo e a
subscrevi aos........ dias do més de.............. de 20.......

PRESIDENTE

RECEBIDO EM:.....[.....I.....

Trazer carteira de identidade

MODELO 13 — OFICIO AO GRUPO ADMINISTRATIVO SETORIAL.
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A Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA Ne........ /20....., a )
(o (ST o [T de 20...... , publicada no Diario Oficial do Estado Ne...... ,DE.....[....I....
AUTOS Ne°...../20...., PROTOCOLADO NO° ...........cvvvveeee /20......

OF.N°....... /20...CS AUTOS No........ CURITIBA,.....DE................. DE 20....

Senhor Chefe,

Solicitamos que seja disponibilizado a esta Comisséo de Sindicancia espago e equipamento
adequados para a realizagdo das diligéncias relativas a apuracao dos fatos denunciados no
processo supramencionado.

(relacionar o local e material necessario)

Atenciosamente,

Presidente

llustrissimo Senhor.........

Chefe do Grupo Administrativo Setorial

Cabera ao presidente a conduc¢éo dos trabalhos, devendo:

e Apresentar os membros da comisséao;

o Esclarecer para a testemunha qual o objeto do processo, relatando
sucintamente a denudncia;

e Esclarecer duvidas da testemunha;



¢ Qualificar a testemunha,;

e Fazer as perguntas relativas ao fato denunciado;

e Determinar ao secretario que registre em ata as repostas da
testemunha;

¢ Questionar os membros da comissdo sobre a necessidade de fazer
mais perguntas;

e Questionar a testemunha se ha necessidade de fazer mais
esclarecimentos;

e Questionar a testemunha se se sentiu constrangida ou coagida a
prestar os esclarecimentos;

e Apresentar a ata lavrada pelo secretario para a testemunha (termo de
declaracéo), para eventuais corregoes;

e Colher a assinatura dos presentes na ata lavrada pelo secretério (termo
de declaracéo), apds a concordancia da testemunha;

e Determinar a anexagédo do documento aos autos.

MODELO 14 — TERMO DE DECLARACAO

A Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA ne...../20....,
de....de..ccceriiiiiiiin de 20......, publicada no Diério Oficial do Estado N°......, DE...../....[...., Autos

Aos....... dias do més de............ , presentes os membros da comissdo de sindicancia,
designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe,.....cccoveeeeieeeiiinnnn, ,
........................ Bttt ea ey sob a presidéncia do primeiro nomeado,
(od0] 1 0] o= T (=T ot =1 U F v RG, , residente e domiciliado
(=11 0 [ ,harua.......ccceeeeen. , N°....., servidor ocupante do cargo......................... , em exercicio
NO..eeiiieieeee e e e ,fone de contato........ccccceeeeeennnnnnns , apos prestar o compromisso verbal de

dizer a verdade sobre o que souber ou Ihe for perguntado, respondeu que.

disse, ainda, o depoente, que ndo se sentiu constrangido ou coagido pelas perguntas
formuladas pela comisséo. nada mais disse nem lhe foi perguntado, do que para constar, foi lavrado
0 presente termo, assinado por todos.

DEPOENTE PRESIDENTE

MEMBRO SECRETARIO
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MODELO 15 — RELATORIO

Comissdo DE Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA n°....../20....., de
...... de.......c.ccceevuveeen. de 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......, de.....[....[....,
autos n° ...... /20...., Protocolado N° ..................... /20......

Excelentissimo Senhor SECRETARIO DE ESTADO...................

Atendendo determinacdo de vossa exceléncia para apurarmos os fatos que estavam
ocorrendo  NO...............e. , Qque tiveram como consequéncia ..............cce.... (resumir a
RESOLUCAO/PORTARIA de instauragéo), apos as diligéncias que entendemos pertinentes,
apresentamos o presente relatério.

DA DENUNCIA

RELATAR MINUCIOSAMENTE A DENUNCIA.

DOS TRABALHOS DA COMISSAO

Relatar minuciosamente os trabalhos da comissado. Pode-se transcrever trechos mais
relevantes dos laudos ou de termos de declaracdo que integram 0s autos.

O que ndo estiver documentalmente provado nos autos ndo poderd ser citado
(impressbdes, comentarios de corredor, bilhetes apécrifos, e-mails sem destinatario
confirmado).

CONCLUSAO

A comisséo ira expressar o seu entendimento sobre os fatos, justificando de acordo com
as provas coletadas do seu entendimento.

EX. 1 - “Apesar do conflito de ideias nado ficou evidenciado descumprimento de
dispositivos legais por parte dos servidores, razdo pela qual sugerimos, smj de vossa
exceléncia, o arquivamento do presente processo de sindicancia.”

EX. 2 - “em razdo do conflito de ideias, ficou evidenciado descumprimento dos
dispositivos legais (Lei N° 6.174/70 — Arts. 279, 285, 295 - cddigo penal, estatuto do menor,
estatuto do idoso, cédigo nacional de transito) supostamente cometidos por parte dos
servidores (hnome e qualificacdo), razdo pela qual sugerimos, sob melhor julgamento de vossa
exceléncia, a instauracdo de processo administrativo disciplinar, para garantir aos acusados o
devido processo legal”.
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E O RELATORIO.

CURITIBA, ..... DE ...ccccceerinn DE 20...........

PRESIDENTE

MEMBRO SECRETARIO

MODELO 16 - TERMO DE REMESSA.

Comissdo de Sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20..., DE....DE

TERMO DE REMESSA

A0S..eeeeeeiiiieenn diasdomésde........ccccceevvnnenn. de..ennnn , cumprindo determinacéo do presidente
da comissdo de sindicancia incumbida de apurar os fatos relacionados com o processo de
sindicancia, autos No.............. , protocolo N°...................... , remeto 0 presente processo ao
Excelentissimo Senhor SECRETARIO DE ESTADO.......ccccccveiviiiiiieiiiiieeeene para os fins de direito.
E para constar, €U........ccccoeeeeeieieieeeeeenenn. , secretério, lavrei e assino o presente termo.
SECRETARIO

MODELO 17 — RESOLUCAO/PORTARIA DE ARQUIVAMENTO.

pela Lei N° 6.174/70, considerando o contido no relatorio apresentado pela comissdo de
sindicancia, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N° ...... [20....., de..... d€..ccooririiiieen,
de 20...... , publicada no Diario Oficial do Estado N°...... , DE.....[....I...., AUTOS Ne¢°....../20....,
protocolado N° .............cc..... /20...... e com fulcro no Art. 313, DA LEI N° 6.174/70,

no servigo prestado pelos servidores............. €. , €M eXErciCio NO..........ccccveeeunen.

O SECRETARIO DE ESTADO................ , ho uso de suas atribuicdes legais conferidas

RESOLVE:

ART. 1° - arquivar o presente processo, posto que ndo foram constatadas irregularidades
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Secretaria de Estado......... , em ..... De ............ De 20......

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 18 - RESOLUCAO/PORTARIA DE INSTAURACAO DE

PROCESSO.
O SECRETARIO DE ESTADO............. , o uso de suas atribuicBes legais conferidas pela Lei
N° 6.174/70 e considerando o contido no relatério apresentado pela comisséo de sindicancia,
designada pela RESOLUCAO/PORTARIAN® ....../20......, DE ... DE ...ccec0ceevrnenee. DE 20......,
publicada no Diério Oficial do Estado n°......, DE...../[..../...., AUTOS N° ....... /20...., Protocolado
NO i, /120...... e com fulcro no Art. 314, da Lei N° 6.174/70,
RESOLVE:
ART. 1° - Designar.........ccccvvvveeiieeeeeiineeens , RG....coccee. L e ,
RG...cooveeee, L TP UUTT TR , RG.. , servidores da secretaria de
estado.....cccoeeveeeieeinee, para, sob a presidéncia do primeiro nominado, promoverem
processo administrativo disciplinar com a finalidade de apurar a responsabilidade funcional do
[Y=T0/ (0 [o] SR , RG , ocupante do cargo...........ccceee..... , em
eXercicio No..........ccccvveeeee. , por ter supostamente cometido irregularidades administrativas
B0, ittt (descrever sucintamente os fatos denunciados) e, em
tese, infringindo o dispostos no ART. 279, Incisos ....... e Art. 285, incisos....... ,da lei N°
6.174/70, estando sujeito as sang¢des previstas no Art. 291, incisos ...... , combinado com O Art.
293, Incisos ....... , da Lei N° 6.174/70 (poderdo ser citados outros dispositivos legais tais como:
cédigo penal brasileiro, estatuto do idoso, estatuto da crianca e adolescente, cédigo nacional
de transito).
ART. 2° - esta RESOLUCAO/PORTARIA entra em vigor na data de sua publicag&o.
Secretaria De Estado................. ,em ... de ..o de 20......
SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 19 - RESOLUCAO/PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE MEMBRO

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO...........cccuvvnneee.

O SECRETARIO DE ESTADO.....cccccceeveeeiinnns , ho uso de suas atribuicbes legais conferidas
pela Lei N° 6.174/70, considerando o contido na RESOLUCAO/PORTARIA N° ...... /120.....,
DE..... DE...ccccociiiiiiiins DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......,
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DE.....[....[...., AUTOS NC....../20...., Protocolado N° ..................... 120...... , € com fulcro no Art.
314, DA LEI N° 6.174/70,

RESOLVE:

ART. 1° - designar..........cccceeenne N (o O , ocupante do cargo ................. , em
substituicdo do servidor.........cccceeeeiiiennns y RG , cargo............ , em exercicio
10 TR , ha comissdo de processo administrativo disciplinar, designada pela
RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20...., DE...... DE....coooiiiiiiieeenns DE 20......, publicada no
Diario Oficial do Estado N°....., DE..../[../ ..., AUTOS N°...... /20...., Protocolado N°

..................... /20......, e com fulcro no Art. 314, DA LEI N° 6.174/70.

ART. 2° - esta RESOLUCAO/PORTARIA entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Secretaria de Estado................. , em....... de

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 21 — TERMO DE INSTALACAO.

Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
N°....../20......,DE....DE...............ceeee.. DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado Ne......,
DE.....[....[...., AUTOS No°...... /20...., Protocolado No.................... 120

TERMO DE INSTALACAO

Aos....... de ., de 20....., a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar,
constituida pela RESOLUCAO/PORTARIANC ............. /20......, DO Senhor SECRETARIO DE
ESTADO.......cccceennnn. reuniu-se, dando assim por instalados os trabalhos do Processo
Administrativo Disciplinar Protocolado sob Ne............... , referente aos fatos ocorridos
NO..oevveeeeeeeeeineiaes (descrigdo sucinta da denuncia), do municipio de ................. , do que para

constar lavrou-se este termo, que vai assinado pelo presidente, demais membros e por mim,
secretério, que o digitei.

PRESIDENTE MEMBRO

MEMBRO SECRETARIO

MODELO 22 — DELIBERACOES INICIAIS
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Comiss&o de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
NO......... [20...,de.....de....ccerriiiiienn de 20......, publicada no Diario Oficial do Estado n°......,
DE...../[....[1...., Autos N°....... 120...., Protocolado N°................... /120......

DELIBERAGOES INICIAIS

Para secretariar os trabalhos da comissdo, designo 0 servidor ..........ccccccvccivvnnnen. ,

RG..coiieeee , de acordo com o art. 315, § 2°, da Lei N° 6.174/70.

EM....[....[120.....

PRESIDENTE

1- fica designado o dia...... (o [T de 20...... para instalacdo da Comisséo de Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°............ /20.....;

2 - Autue-se o protocolado N°.........ccccceeeeeiiiinnnns 120....... :

3 - Junte-se:

a) Termo de Compromisso do Secretario;
b) Termo de Instalagéo;
c) Ata dos Trabalhos Preliminares;

4 - Volte-me conclusos.

PRESIDENTE

MODELO 23 — TERMO DE COMPROMISSO DE SECRETARIO.

Comiss&o de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
N°....../20....,de.....de..c.ccceeererrn. de 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......,
DE..... ... ....., AUTOS N° ......... /20...., Protocolado N° .................... /20......

TERMO DE COMPROMISSO DE SECRETARIO

Aos........ de.....o..... de 20......, as....... h, perante A Comissdo Processo Administrativo
Disciplinar, DA Secretaria de Estado............ccccoeeeeee. , legalmente constituida pela
RESOLUCAO/PORTARIA NO........... /20....., ai presentes 0s
servidores........ccceeee..... feeerre e B , respectivamente presidente e
membros da comissdo processo administrativo disciplinar, foi designado como
[S1=To3 (1 7= 1 [o TR , para, de acordo com o Art. 308, 82° da Lei N° 6.174/70,

secretariar os trabalhos desta comisséo, sob promessa de bem e fielmente desempenha-los,
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sem dolo ou malicia, apés sido constatada a inexisténcia de impedimento legal para o exercicio
do cargo. dada a posse, imediatamente o senhor presidente determinou a lavratura do
presente termo, QUE €U, ...cccccceereeerieiiiinninreeeeeeeesinnnns , assino juntamente com os demais
membros, ja na qualidade de secretario, ficando responsavel, doravante, pela guarda dos
documentos.

PRESIDENTE MEMBRO

MEMBRO SECRETARIO

MODELO 24 — ATA DOS TRABALHOS PRELIMINARES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIA N° ......... /20..., DE... DE......ccoviiiiei DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne...., DE...[..[.., AUTOS N°.../20....,
PROTOCOLADO NO° ......cccvvvereenn. /20......

A0s....... de........... de 20....., reunidos o senhor presidente da comissdo de processo
administrativo disciplinar e seus membros, na secretaria de estado................... , foram
discutidos, para finalmente serem aprovados, os itens que deverdo nortear os trabalhos em
relacdo ao processo sindicante referente ao protocolado NO................. a comissao decidiu
tomar as providéncias cabiveis a fim apurar indicios de irregularidades
N (descricdo sucinta da denuncia), supostamente existentes
NO......ccceeveen. (setor), do municipio de.................... , para a oitiva de seus depoimentos e

proceder as demais diligéncias processuais que se fizerem necessarias, ficando o decidido,
também, que o senhor secretério incumbido dos procedimentos cabiveis. e, para constar,
lavrou-se esta ata, que vai assinada pelo presidente e demais membros da comisséo de
processo administrativo disciplinar e, por mim, secretario, que digitei e subscrevi.

PRESIDENTE MEMBRO

MEMBRO SECRETARIO

MODELO 25 — TERMO DE AUTUACAO

TERMO DE AUTUACAO

PROCESSO N° : ... 120......
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NATUREZA : PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

AOS.....DE............ DE 20...., NA SECRETARIA DE ESTADO................ , cumprindo o disposto
em Lei,
AUTUO
O processo protocolado sob NO................. /20....., contendo as denuncias consideradas pegas

pré-existentes para a sindicancia. e, para constar, lavro e assino o presente termo de autuacao,
devidamente registrado na pasta de autuacéo, passando a constituir os autos de processo

administrativo disciplinar Ne............. /20...

BU, oo , secretério que digitei e subscrevi.

juntada: aos...... de....ccconee. de 20...., conforme despacho acima, juntei o termo de instalacéo,
termo de compromisso de secretario e ata dos trabalhos preliminares, documentos que
passam a se constituir nas fls. ....... afls. ... dos autos, os quais faco, nesta data, conclusos
ao presidente da comissdo. para constar lavrei, na condi¢do de secretério, o presente termo.
BU, cereiieieee e , que digitei e subscrevi.

MODELO 26 — COMUNICACAO AO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS
SETORIAL.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGCAO/PORTARIANC ...... 120....., DE...DE......ccovvrereernnn. DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE.....[..../...., AUTOS N° ........ /120...., PROTOCOLADO

OF. NO....... /20...... AUTOS Ne........ CURITIBA,.....DE........ DE 20.......

SENHOR CHEFE,

Solicitamos a remessa dos registros funcionais dos servidores abaixo relacionados a esta
comissao de sindicancia, visando instruir os autos supramencionados (relacionar o nome e
qualificagcdo dos servidores envolvidos na dendncia).

Igualmente, solicitamos que néo seja deferida nenhuma solicitagéo relativa a afastamentos ou
deslocamento do servidor sem a devida ciéncia e manifestagéo da comisséo processante.

Atenciosamente,

Presidente da Comissao

AO SENHOR..................
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CHEFE DO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS SETORIAL

MODELO 27 — REQUISICAO DE PERICIA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIA N°........ /20......;, DE..... DE......ccoviiiiern DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°...., DE..[..[.., AUTOS N°..../20....,
PROTOCOLADO N° ........coocuveee. 120......

OF. N°....... 120....... AUTOS NO....... CURITIBA,.....DE........ DE 20........

Senhor Chefe,

Solicitamos a designacgéo de técnico na area contabil para realizacéo de pericia e emisséo de
laudo sobre a regularidade da prestacdo de contas do setor .......... , ho periodo compreendido
entre .......... [ T de 20....., visando instruir os autos supramencionados.

O laudo devera ser encaminhado a comissao de sindicancia até o dia ..../...../120....

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA COMISSAO

AO SENHOR...........ceee

CHEFE DO GRUPO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO SETORIAL

MODELO 28 — RESOLUCAO/PORTARIA DE PRORROGACAO DE PRAZO.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO ........cccccvvvveeen.

O SECRETARIO DE ESTADO..........ccccuvvereen. , o uso de suas atribuicBes legais conferidas
pela Lei N° 6.174/70, considerando o contido na RESOLUCAO/PORTARIA N° ...... 120...... ,
de....de.......ccoiunnnnnnn. de 20......, publicada no Diéario Oficial do Estado N°......, DE...../....[....,
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AUTOS Ne........ /20...., protocolado NO° .................... /20......,e com fulcro no Art. 316, da Lei N°
6.174/70,

RESOLVE:

ART. 1° - Prorrogar por 30 (trinta) dias o prazo para conclusdo do Processo Administrativo
Disciplinar, instaurado pela RESOLUCAO/PORTARIA Ne....../20....., DE ... DE ....cccoevvvvernnn.
DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado N°......, DE...../....[...., Autos N° ...... /20....,
protocolado N° .................... /120.......

ART. 2° - Esta RESOLUCAO/PORTARIA entrara em vigor na data de sua publicacao.
SECRETARIA DE ESTADO .............. , EM....... DE....cooooveiiiiiiieennns DE 20....

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 29 — INTIMACAO DE SERVIDOR PUBLICO INDICIADO

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....., DE................ DE 20......, PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO N°......, DE.....[.... ..., AUTOS No°........ /20...., PROTOCOLADO N°
..................... 120......
INTIMACAO

Nos termos do Art. 15, do Decreto N° 5.792/12,.....ccccccciviiiiiiiininnenennn. , Presidente da
Comiss&o de Processo Administrativo Disciplinar designado pela RESOLUCAO/PORTARIA
em epigrafe, intima o servidor............cccceeen. N (o PO , detentor do
(o= T (o [o T , €M EXErciCio NO .....cccvvveereveeeeennn. , para, em atencgéo ao Art. 318, da

Lei N° 6.174/70 E aos principios constitucionais da ampla defesa e contraditério (ART. 5°, LV,
CF/88) acompanhar as diligéncias do processo administrativo disciplinar instaurado por forca

da RESOLUGCAO/PORTARIA N°....../20....., DE..... DE...ccccecoovvirrernnn. DE 20......, publicada
no Diario Oficial do Estado N°....., DE..../../..., Autos N°...... /20...., protocolado
NO. e, /120......, em que figura como acusado, pela pratica
e (descricdo completa dos fatos e dispositivos supostamente
violados).

Salientamos que, durante os trabalhos da comissdo, vossa senhoria podera se fazer
acompanhar por advogado, podendo ter vista e/ou copia dos autos, assistir a todos os atos
praticados para apuracdo dos fatos e acompanhar a inquiricdo das testemunhas abaixo
relacionadas, conforme pauta em anexo.

Podera, também, no prazo de 10 (dez) dias, contado do recebimento da presente intimacao,
requerer seu depoimento pessoal a ser prestado na presenca de seu defensor, a producgéo de

provas e apresentar rol de testemunhas. E, para constar, eu,.........ccccceeeerunnen. , secretario,
digitei esta intimagéo aos............. Dias do més de................... De 20..........
PRESIDENTE

RECEBIDO EM [

NOME E ENDERECO DO ACUSADO

MODELO 30 — NOTIFICACAO AO ADVOGADO
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COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°......... /20....., DE..... DE .oovevevevvererereee. DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°...., DE..../[..[.., AUTOS N°..... 120....,
PROTOCOLADO N.......c.coouveee.e. 120......

NOTIFICACAO

.................................. Presidente da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar
designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe, nos termos DO Art. 320, § 3°, DA LEI

N° 6.174/70, notifica 0o senhor defensor do indiciado .........cccccceeeeeeiiieneennnn. para ciéncia e
acompanhamento dos trabalhos a serem realizados na sala de audiéncias da comisséo, na
(VT R s N M, , parand, conforme pauta abaixo:

Oitiva das testemunhas indicadas pela comissao:

0s Autos Ne....../[....... ficar@o a disposi¢céo de vossa senhoria para vistas na sala de audiéncias

da comissdo a partir do dia............. [.....A....., podendo, em sendo do seu interesse, fazer carga
ou copia-los.
CURITIBA, .............. D] DE 20.....
PRESIDENTE
SENHORDR. .....cccvevvvveen,

ESCRITORIO RUA..........ccevvnene.

MODELO 31 — INTIMACAO DE SERVIDORES PUBLICOS — TESTEMUNHA,
COMISSAO E DEFESA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°......... /20....... , DE..... DE....coooiiiiiiin, DE 20...... , PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne°...., DE.../..[.., AUTOS N°...... /120....,
PROTOCOLADO N°.....coeeerieennen 120......

INTIMACAO
.......................................... , Presidente da Comissdo de Processo administrativo disciplinar,
intima 0 senhor........cccccoevviieeennnnne, , para comparecer, na sala de audiéncias da secretaria de
(=151 7= o [0 J - N V- VN ,Ne...... ,hodia......[....[120...., as ....... h, a fim

de prestar depoimento nos autos acima citados, na qualidade de testemunha indicada (comissao
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ou defesa). e, para constar, digitei esta intimacdo e a subscrevi aos........ dias do més

PRESIDENTE

RECEBIDO EM:

MODELO 32 - INTIMACAO DE SERVIDORES PUBLICOS - OFICIO AO
SECRETARIO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGCAO/PORTARIA N°........ 120....., DE....DE......cccccccrrnrnnrrnn. DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne......, DE...../[....[...., AUTOS N°....... 120...., PROTOCOLADO

SENHOR SECRETARIO,

visando dar cumprimento & determinagéo exarada na RESOLUCAO/PORTARIA Ne........ (EM
ANEXO), solicitamos autorizacdo de vossa exceléncia para que 0 Senhor ..........ccccccvvveeeeennnnen.

[ , €M exercicio no.................. , Subordinado a essa pasta, compareca na sala de
audiéncias da Secretaria de Estado .......cooovvvveeeeeereennen. - N (VT T, ,N°......, NO DIA
wd 020, AS ... h, a fim de prestar depoimento nos autos acima citados, na qualidade de

testemunha indicada (comisséo ou defesa).

Atenciosamente,

PRESIDENTE

EXCELENTISSIMO SENHOR....................

SECRETARIO DE ESTADO.........ccccvvunenn

MODELO 33 — OFICIO AO SECRETARIO - CONVITE PARA DEPOR.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGCAO/PORTARIA N°........ 120....... ,DE..... DE ..o, DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne°..., DE...[..[.. AUTOS N°....... /120....,
PROTOCOLADO NO°.........cccuveeee. 120......
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OF. N°....../20.... CURITIBA, ...... DE...cccccciiiiinnnns DE 20.....

SENHOR SECRETARIO,

Visando dar cumprimento a determinacéo exarada na RESOLUCAO/PORTARIA Ne....... (em
anexo), convidamos vossa exceléncia para que, em sendo do seus interesse, prestar
esclarecimento acerca............ccccvvveeee. (descricdo minuciosa dos fatos), podendo fazé-lo por
escrito ou perante a comissao em local e hora determinado conforme vossa conveniéncia.

Atenciosamente,

PRESIDENTE

EXCELENTISSIMO SENHOR.........ccoeoivieiiiienennan.

SECRETARIO DE ESTADO.....ccciviiiiiiiiiiiiieeens

MODELO 34 — CONVOCACAO DE PRESTADORES DE SERVICO PUBLICO
POR CONCESSAO OU TERCEIRIZACAO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°......../20......... , DE.... DE.uoovvoveveeeee DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE...../....I...., AUTOS N°......../20...., PROTOCOLADO N°
..................... /20......

CONVOCACAO

.......................................... , ha gualidade de Presidente da Comissdo de Processo Administrativo

Disciplinar, convoca o(a) Senhor(a) ........ccccceeevevciieieneeennnn. , para comparecer, na sala de audiéncias da
secretaria de estado ........ccooeeeieiiiiinnnnnn. Y (o JF- W U £ N , N°...... ,hodia ..../[...[20...., as
....... h, a fim de prestar depoimento nos autos acima citados. e, para constar, digitei esta convocagéo
e a subscrevi aos ........ dias domés de .............. de 20.......

PRESIDENTE

Recebido em:

Trazer carteira de identidade.
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MODELO 35 — CONVOCACAO PARA MENOR E SEUS RESPONSAVEIS.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGAO/PORTARIA Ne........ 120....... , DE..... DE....ccccoiiiiiiiien DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne......, DE....[..[..., AUTOS Ne....... /120...., PROTOCOLADO

CONVOCACAO

.......................................... , ha qualidade de Presidente da Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar, convoca 0 MENOr.........ccccccuvverernureenn , para comparecer na sala de audiéncias da
secretaria de estado ..........cccceveriiinennn, yATUR e ,N°....,nodia.../[.../20...., &s ....... h,
acompanhado de seu pai/mée ou representante legal, a fim de prestar informa¢8es nos autos acima
citados. e, para constar, digitei esta convocacédo e a subscrevi, aos........ dias do més de.............. de
20.......

PRESIDENTE

recebido pelo pai/méae ou
responsavel legal em: .....[.....[.....

trazer carteira de identidade do responsavel e documento do menor.

MODELO 36 — CONVITE PARA PESSOAS ESTRANHAS AO SERVICO
PUBLICO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA Ne........ /20....., DE.... DE...cccooceveiriiinnnnne DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE...../..../...., AUTOS N°........ /20...., PROTOCOLADO N°
..................... /20......

CONVITE

.......................................... , ha qualidade de presidente da comiss8o de processo administrativo
disciplinar, convida o0 senhor ... para comparecer na sala de audiéncias da
secretaria de estado ........ccoeeeveeiiiiinnnnnn. - U1 W , NO...... ,hodia....[....[20...., as .......
h, a fim de prestar depoimento nos autos acima citados. e, para constar, digitei esta intimacéo e a
subscrevi, aos........ dias do més de.............. de 20.......

PRESIDENTE
Recebido em: ..... l..l....

Trazer carteira de identidade.
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Cabera ao presidente a conducéo dos trabalhos, devendo:

e Apresentar os membros da comisséo;

Esclarecer para a testemunha qual o objeto do processo, relatando

sucintamente a denudncia;

Esclarecer davidas da testemunha;

Qualificar a testemunha;

Questionar a testemunha sobre impedimentos ou suspei¢des;

Fazer as perguntas relativas ao fato denunciado;

Determinar ao secretario que registre em ata as repostas da

testemunha;

¢ Questionar os membros da comissao sobre a necessidade de fazer
mais perguntas;

e Questionar o acusado ou seu defensor se pretende fazer perguntas.

MODELO 37 — TERMO DE DEPOIMENTO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°.......... 120......, DE..... DE....coceevrriirnens DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°..., DE...l..[.., AUTOS N°..... /120....,
PROTOCOLADO NO........ccvvveenn. 120......

TERMO DE DEPOIMENTO

Aos........ dias do més de.......... , presentes os membros da comissao de processo administrativo
disciplinar designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe, ........cccccoonnne. ,
........................ E ............, sob a presidéncia do primeiro nomeado, perante o
acusado..........cccevvvvnnn. B (o PO e seu defensor Dr......cccccvvvvvivivvivninnnnnnn. , conforme
procuragdo anexada aos autos as fls........... ,  COMPAreCeU.........ceeeeeeeeeeeeranannn, ,
(o T , residente e domiciliado em.................... , Na rua.................. , servidor
ocupante do Cargo.....ccevvvvnnee , em exercicio (o O , fone de
contato...........cceeeeeeeveeenens , apos prestar o compromisso verbal de dizer a verdade sobre o que

souber ou |he for perguntado, respondeu que ndo é parente, amigo ou inimigo do acusado,
feitas as perguntas respondeu que:

Disse, ainda, o depoente, que ndo se sentiu constrangido ou coagido pelas perguntas
formuladas pela comissdo. Nada mais disse nem |he foi perguntado, do que para constar, foi
lavrado o presente termo, assinado por todos.

DEPOENTE PRESIDENTE
MEMBRO SECRETARIO
ACUSADO ADVOGADO

26



MODELO 38 — TERMO DE INFORMACAO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIANC ...... 120......,DE ...DE .....cccoeriririnnn DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE...../....[...., AUTOS N°...... /20...., PROTOCOLADO N°
.................. 120......

TERMO DE INFORMAGAO

Aos....... dias do més de......... , presentes os membros da comisséo de processo administrativo
disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe, ......cccoevvcevvrnnne.
........................ E ................, SOb a presidéncia do primeiro nomeado, perante o acusado
........................ y I0eeiiiiiieeeieeee...@ SeU defensor Dr........ccccceeeveveeeeenne., cONforme procuracgao
anexada aos autos as fls............ ,compareceu como informante............................... , RG
................................ , residente e domiciliado em...................., na rua.................., servidor
ocupante do Cargo......ccceveeenn. em exercicio NO..evvvieeiieeeeeiines , fone de
contato...........ceeeeeeeeveeenens respondeu gue é parente, amigo ou inimigo do acusado, feitas as

PErguNtas diSSE QUE:.....cccieeeeee i it e

Disse, ainda, o depoente, que ndo se sentiu constrangido ou coagido pelas perguntas
formuladas pela comissdo. Nada mais disse nem lhe foi perguntado, do que para constar, foi
lavrado o presente termo, assinado por todos.

DEPOENTE PRESIDENTE
MEMBRO SECRETARIO
ACUSADO ADVOGADO

MODELO 39 - TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLU(;AO/PORTARIA NO...... 120......; DE ... DE .....ccoviiiiiinnnn. DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE...../[....[...., AUTOS N°...... 120...., PROTOCOLADO N°
.................. 120......

TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

De ordem do senhor Presidente da comissdo de Processo Administrativo Disciplinar, juntei,
nesta data, aos presentes autos, o(s) documento(s) em seguida, anotado(s) como de

E para constar, lavrei o presente termo que subscrevo.

Local e data.
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Secretario

MODELO 40 — REQUISICAO DE PERICIA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIA N°........ 120....... , DE..... DE..coiiiiinns DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne°...., DE...[..[.., AUTOS N°.... /120....,
PROTOCOLADO NO........ccceveenn. 120......

OF....cccc.... 120 CURITIBA, ....DE ........... DE 20....

SENHOR SECRETARIO,

Durante a realizacdo do presente processo, a comissdo designada por vossa exceléncia
recebeu, por parte dos depoentes, iniUmeras denlncias que os fatos relatados na
inicial........cocooveeenne (descrever os fatos), sendo necessérias providéncias para seu
esclarecimento.

Como o prazo para a conclusédo do processo é exiguo necessitamos, smj de vossa exceléncia,
gue seja determinada a realizag&o de pericia e, com a méxima urgéncia, a designacgéo de peritos
do setor de............ , para esclarecerem 0s seguintes pontos referentes a
dendncia:........coocvveeeeiieeeee e (enumerar os quesitos)

ATENCIOSAMENTE,

PRESIDENTE

EXCELENTISSIMO SR...ocovvveeee e,

SECRETARIO DE ESTADO.......c.ccceevvennne

MODELO 41 — REQUISICAO DE PERICIA MEDICA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGAO/PORTARIA N°........ /120....., DE... DE......cccovvrierennn DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne......, DE...../....[...., AUTOS N°...... /20...., PROTOCOLADO

SENHOR SECRETARIO,

Durante a realizacdo do presente processo, a comissdo designada por vossa exceléncia
recebeu, por parte dos depoentes, inUmeras dendncias de que o indiciado apresenta
comportamento incompativel para o convivio normal no ambiente de trabalho. Também foi
constatado que sado frequentes os seus afastamentos por motivo de saude, conforme
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documentos fls......... A defesa alega que os transtornos causados pelo servidor sdo decorrentes
de problemas de saude. Para dirimir tais questionamentos solicitamos a remessa dos presentes
autos a divisdo de inspecédo médica da secretaria de estado da administracao e previdéncia para
que 0 Servidor.........ccccceeeens | C T ocupante do cargo.........cccceeeennn.. , em
exercicio no................... ,Seja submetido a pericia médica para que se esclareca:

1) O servidor tem condigOes fisicas, psicolégicas e mentais de responder o presente
processo?

2) O servidor é portador de moléstia incapacitante para o trabalho?

3) O servidor encontra-se em tratamento médico?

4) E necessario afastamento do ambiente do trabalho?

5) E necessaria readaptacédo de fungéo, temporéaria ou permanente?

6) E caso para aposentadoria por invalidez?

Como o prazo para a concluséo do processo € exiguo necessitamos, smj de vossa exceléncia,
gue seja determinada a realizacéo de pericia com a maxima urgéncia.

Atenciosamente,
PRESIDENTE
EXCELENTISSIMO SR...coveiietieee ettt

SECRETARIO DE ESTADO.....cciiiiiiiiiiiiiieee e

MODELO 42 - SOBRESTAMENTO DE PRAZO.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO..........cccvveeeee.

O SECRETARIO DE ESTADO.....c.cceeevviiinns , No uso de suas atribuicdes legais conferidas pela
lei n° 6.174/70, considerando o contido na RESOLUCAO/PORTARIA N° ..... /20....., DE.....
DE...eiieieeeen, DE 20...... , publicada no Diario Oficial do Estado N°...... , DE....[...[l....,
AUTOS Ne°........ /20...., Protocolado N° ..................... 120...... , 0 contido no OF. N°........... 120....e,

com fulcro no Art. 314 da Lei N° 6.174/70
RESOLVE:

ART. 1° - sobrestar o prazo para a conclusdo dos trabalhos da Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....., DE......
DE..ooooiiiiiiiinns DE 20......, publicada no Diério Oficial do Estado N°......, de...../....[...., Autos
NO...... /20...., Protocolado N°.................. 120...... e com fulcro no art. 314, da Lei N° 6.174/70.

ART. 2° - Esta RESOLUCAO/PORTARIA entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

SECRETARIA DE ESTADO ............... ,EM....... DE......cccooe DE 20....

SECRETARIO DE ESTADO

m. PRORROGACAO DE PRAZO
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MODELO 43 — PRORROGACAO DE PRAZO.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO...........cceeeee.

O SECRETARIO DE ESTADO.......cccceeviviinnns , No uso de suas atribuicdes legais conferidas pela
lei N° 6.174/70, considerando o contido na RESOLUCAO/PORTARIA N° ...... /20....., DE.....
DE...ccooooiiiiiiiiinns DE 20......, publicada no Diario Oficial do Estado Ne......, de...../....[...., autos
NO........ /20...., protocolado N° ..................... /20......, o contido no OF. N°........... /20....e, com fulcro
no Art. 316, da Lei n® 6.174/70

RESOLVE:

ART. 1° - Prorrogar por 30 (trinta) dias, a partir do dia......de......de......, 0 prazo para a conclusao
dos trabalhos da comissdo de processo administrativo disciplinar, designada pela

RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20...... , DE ... DE .vieiiiiiiiiiiinn, DE 20...... , publicada no
Diario Oficial do Estado No°...... , de..../l..[.. autos N° ... /20...., Protocolado
NO..ooiiiiiis 120......e, com fulcro no artigo 314, da Lei N° 6.174/70,

ART. 2° Esta RESOLUCAO/PORTARIA entrara em vigor na data de sua publicacéo.

SECRETARIA DE ESTADO .............. , EM........ DE. s DE 20....

SECRETARIO DE ESTADO

n. INTERROGATORIO

MODELO 44 — INTERROGATORIO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUCAO/PORTARIA N°....... /20....., DE.... DE......cccovriirreannn. DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE.....[..../...., AUTOS N°......... /20...., PROTOCOLADO

Aos....... dias do més de......... , presentes os membros da Comisséo de Processo Administrativo
Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe, ...........ccocoene. ,
........................ E ........., sob a presidéncia do primeiro nomeado e, perante o
acusado.........coeeeeiivieneen s RGa, e seu defensor Dr.......cccccceviiiiiiiniiieeen. , conforme
procuracdo anexada aos autos as s, compareceu como
interrogado........cccceeeeiiriinennnen , RG e, , residente e domiciliado
(=110 FUUUU , Na rua.....ceeeeeen. , servidor ocupante do cargo.................. , em exercicio
(L0 T , fone de contato.............ccc...... , acompanhado de seu




gue esté ciente de seu direito constitucional de permanecer calado e que seu siléncio ndo podera
ser usado em seu desfavor, bem como de fazer-se representar por advogado. Perguntado,
respondeu que nao é parente, amigo intimo ou inimigo capital de qualquer membro da comisséo
processante.

Que esta ciente dos fatos que lhe sdo imputados, tendo recebido a intimacéo de fls......... e copia
dos autos, conforme doc. fls.......... (caso contrario, narrar que ao mesmo foi lido o termo de
instauracao da comissao).

Frangueada a palavra ao interrogado, se tem algo mais a dizer em sua defesa, nada disse e
nada mais lhe foi perguntado, encerrando-se o presente termo que, lido e achado conforme, vai
assinado pelo interrogado, pelo presidente e demais membros da comisséo e defensor presente.

ACUSADO ADVOGADO
PRESIDENTE MEMBRO
MEMBRO SECRETARIO

MODELO 45 — TERMO DE ULTIMACAO DE INSTRUCAO E INDICIAMENTO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIA N°....... /20....., DE.... DE....ccccoviiiiiennnn. DE 20......, PUBLICADA
NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne°...., DE.../..[.., AUTOS N°..... /120....,
PROTOCOLADO NO .....ccccvvvvereenn. /20......

TERMO DE ULTIMACAO DA INSTRUCAO E INDICIAMENTO

A Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
N°o ... /20..., DE....... DE....c.eevvenee. DE 20.......... , publicada no Diario Oficial do Estado,
Protocolo N°....................... , Autos N° ........ /20...., tendo ultimada a coleta de provas e juntada
de documentos vem, para os fins previstos em lei, instruir 0 presente processo.

A dendncia inicial foi proposta por intermédio de..................... (especificar) contra os servidores
estaduais .................. ) e [ , em que se presume serem 0s autores dos
seguintes fatos: .......cccvvveveeniieieeeee (descrever o fato inicial e eventual tipificagéo legal).

A Comissdo passa a andlise dos seguintes elementos contidos nos autos, para ao final

Quanto ao Servidor.......cccccceeeveinenenenn. , as acusagOes atribuidas ndo se comprovaram, uma
vez que em todos os depoimentos colhidos e a farta documentacdo ndo confirmaram as
acusacdes de.......cccoocvveeernnnnn e rechacam de imediato a participagéo do servidor em qualquer
episodiode .................... (fatos), ndo se comprovando seu envolvimento nas acusacdes (tecer

as conclusdes de acordo com as provas documentais e testemunhais, citando e transcrevendo
depoimentos, documentos). Portanto, ndo se vislumbra qualquer prova de materialidade e
autoria dos fatos levantados na acusacéo. Assim, acatadas pela comisséo as arguicbes de
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inocéncia do servidor e refutadas todas as acusac¢fes que pesam sobre o mesmo, ndo estando
configurada qualquer falta funcional que ensejasse o seu indiciamento e, de consequéncia,
smj, deve o presente ser arquivado em relacéo ao acusado.

Quanto ao Servidor...........ccccevevevevieeesieeenn , as acusacgdes encontram comprovagao nos
elementos contidos nos autos, consistentes em prova testemunhal e documental, configurando
conduta irregular do servidor, que agiu em desacordo com as regras e leis vigentes em nosso
ordenamento quando............ (descrever pormenorizadamente a conduta tida como ilicita, o
fato do qual ele tera que se defender), que se dessume das seguintes provas:

A testemunha.........cccccoeevnneen. , ouvida as fls............... , @SSIM ASSEVEIOU: ...ccevviriieeeeiiieeeeeriieees
(descrever os trechos de convencimento do depoimento).

Atestemunha.........ccoeeeviveeerinnnen. ,ouvida as fls........ ,dISSE i

A testemunha.........cccccoeiniiiiienniinenn, , servidor puablico ouvido as fls......... , assim se

ASSIM, DIANTE DO CONJUNTO PROBATORIO ANALISADO, DELIBEROU EM INDICIAR:

I — O SERVIDOR.......c.oiiiiiiieeees , RG N , OCUPANTE DO
CARGO............... , EM EXERCICIO NO....cccoseiiiiiiiiieriieieeieeienenns , COM SEDE NO
......................................... , PELA SUPOSTA INFRINGENCIA DE DISPOSITIVOS LEGAIS,
PELA PRATICA DOS SEGUINTES ATOS:. ..ot (DESCREVER).

AGINDO ASSIM, SUPOSTAMENTE COMETEU OS DELITOS ADMINISTRATIVOS previstos
nos seguintes dispositivos legais: .........cccccvvvvveeerininenn. (descrever).

LEI N° 6.174/70 — Estatuto dos Funcionarios Civis do Paran&

Art. 279 — sdo deveres do funcionério:

I—...

V — lealdade e respeito as instituicdes constitucionais e administrativas a que servir;
Vi — observancia das normas legais e regulamentares;

VIII- levar ao conhecimento de autoridade superior irregularidades de que tiver ciéncia em
raz&do do cargo ou funcéo;

XIV — proceder na vida publica e privada de forma a dignificar sempre a funcéo publica.

ART. 285 — Ao funcionério é proibido:
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XVII — empregar materiais e bens do estado, em servico particular, ou, sem autorizacdo
superior, retirar objetos de 6rgaos estaduais;.

ART. 286 — Pelo exercicio irregular de suas atribui¢cdes, o funcionario responde civil, penal e
administrativamente.

ART. 293 - S&o cabiveis as penas disciplinares:
| - A de adverténcia, aplicada verbalmente em caso de mera negligéncia;

Il - A de repreenséo, aplicada por escrito, em caso de desobediéncia ou falta de cumprimento
dos deveres e reincidéncias em falta que tenha resultado na pena de adverténcia;

lll - A de suspensao, que ndo excedera de noventa dias, aplicada no caso de falta grave, de
infracdo as proibigdes, de reincidéncia em falta que tenha resultado em pena de repreenséo;

IV - A de destituicao de fun¢éo, aplicada em caso de falta de exacao no cumprimento do dever,
de benevoléncia ou negligéncia contributiva para falta e apuracdo, no devido tempo de infracéo
perpetrada por outrem;

V - A de demisséo, aplicada nos casos de:

a)...

e) insubordinagéo grave em servico;

f) aplicacdo irregular dos dinheiros publicos;

h) leséo aos cofres publicos e dilapidagéo do patriménio do estado;

j) transgresséo a qualquer das proibicdes previstas no item Il, do art. 285, quando de natureza
grave e se comprovada ma-fé;

k) e nos demais casos expressos neste estatuto.

Assim deu-se por ultimada a fase inquisitorial da instrucéo e foram feitos os indiciamentos dos
servidores pela suposta prética dos ilicitos administrativos noticiados, do que para constar

BU e eeeeeiiiiie et , Secretario, lavrei o presente termo, que vai por todos assinado.
PRESIDENTE MEMBRO
MEMBRO SECRETARIO

(DISPOSITIVOS CITADOS MERAMENTE EXEMPLIFICATIVOS)

MODELO 46 — CITACAO DE INDICIAMENTO.

Comiss&o DE Processo Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
No....... /20....., DE.... DE.....cooovvivreeeeees DE 20...... , publicada no Diario Oficial do Estado
NO......, DE.....[....[...., Autos N°......... /20...., Protocolado N° ..................... /20......
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CITACAO

Nos termos do art. 320, da Lei N° 6.174/70, ...cccccveveeeeeiiicvnnnnnn, , presidente da Comissao de
Processo Administrativo Disciplinar designada pela RESOLUCAO/PORTARIA em epigrafe,
cita 0 servidor............coeecvvvvneenn. , RGoee, , ocupante do cargo.................... , em
€XEerciCio NO.........ccecvvvvreeennnn. , dos termos de seu indiciamento (cépia em anexo).

Em atencéo ao art. 320, da Lei N° 6.174/70 e aos principios constitucionais da ampla defesa e
contraditorio (art. 5°, LV, CF/88), pode o indiciado, por intermédio de advogado, apresentar
defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, contados da citacao, sendo facultada desde este ato
a retirada de copia integral ou de parte dos autos, que devera ser protocolada junto a Comisséo
de Processo Administrativo Disciplinar, instalada na rua...................... , ho dia
...... /.....120......, até as 18h.

E para constar, €U,......ccccccoeevvivvvrnnnnenn. , secretario, digitei esta citacdo aos ................. dias do

Presidente

Secretario

Recebido em.../.......... /

p. DEFESA

MODELO 47 - LIVRO DE CARGA.

FLS. 0
SAIDA

AUTOS | PROTOCOLO | N° DE | INDICIAD DEFENSOR | DATA ASSINATURA | RETORNO RUBRICA

MODELO 48 - TERMO DE REVELIA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°....... /120...., DE.... DE.....cccoviiieennnn. DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO N°......, DE...../..../...., AUTOS N°......... /20...., PROTOCOLADO
NO e /20......
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TERMO DE REVELIA

AOS............. dias do més de ........ de 20........ , nas dependéncias da secretaria de
estado................. , Sita na rua............... s NOs , cidade................ , Estado do Parana,
presentes 0os membros da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar.................... ,
.................. E........., soba presidéncia do primeiro, que tem como acusados.................
Eorrrrn , atendendo ao disposto no Art. 321, DA LEI N° 6.174/70, declara a revelia do
servidor............. B (o PR cargo........... , lotacéo............... , indiciado no presente processo
administrativo disciplinar, regularmente citado conforme mandado de fls. ...... , COm sua nota de
ciente, (ou por edital publicado no diario oficial do estado do dia..... as fls...... cujos exemplares
se encontram anexados as fls........... ), por ndo ter apresentado defesa escrita no prazo legal que
Ihe foi assinalado ou nomeado defensor para tanto. Diante disso, nomeio, neste ato, defensor
dativo 0 servidor..........ccccceeevviiineennns y MO , ocupante do cargo................... , em
EXErciCio NO.....ccccovveriviieriieeenn , com sede emM.......cccovvvererninnennn, , para efetuar a sua defesa
escrita.

Presidente

MODELO 49 — RELATORIO FINAL.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGCAO/PORTARIA N°......... 20......, DE....../.....120....., PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL
DO ESTADO N°....... , ALTERADA PELA RESOLUGCAO/PORTARIA N°......... 20......,
DE....../.....I120....., PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne.......... E PRORROGADA
PELA RESOLUCAO/PORTARIA N° ......... 20......, DE......[.....[120....., PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO Ne°............. , PROTOCOLO NO.............. , AUTOS N°......... 120........

EXCELENTISSIMO SENHOR SECRETARIO DE ESTADO..........cccccovvnee.

A Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela RESOLUCAO/PORTARIA
em epigrafe, relacionadas as denuncias de irregularidades relativas
- U (descrever a denlncia, data e local dos fatos), vem a presenca de
vossa exceléncia, conforme estabelece o Art. 322, da Lei N° 6.174/70 cc Art. 23, do Decreto N°
5.792/12, apresentar o presente Relatorio.

Inicialmente, conforme consta de ata de fls............ , @ comissdo se reuniu e analisou os
documentos constantes no referido protocolado, para definir o objeto deste Processo
Administrativo Disciplinar.

1. DA DENUNCIA
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@) servidor s , (o [RTRTUTT , servidor em exercicio
10T PP PP P PP PP TPPPI , constatou que

por determinacdo da vossa exceléncia, o protocolado foi encaminhado ao setor responsavel,
que prestou 0s seguintes esclarecimentos........ccccceeeeeevviccivivnennennn. o protocolado foi instruido
COM 0S SEGUINTES HOCUMENTOS: ...eeiiiiiiiiiieiiiiiee ettt ettt e et e et e e e e

O Nucleo Juridico Administrativo, apds analisar as dendncias e a documentacédo enviada para
providéncias, entendeu que, diante da gravidade dos fatos noticiados, seria necessaria a
instauracao de sindicancia, nos termos do Art. 306, Ill, da Lei N© 6.174/70, cc Art. 11, do Decreto
N° 5.792/12.

Para a apuragcdo da denuncia foi designada comissdo de sindicancia, pela
RESOLUCAO/PORTARIA Ne......... 20......, DE......J....J20....., publicada no Diario Oficial do
Estado NO.......... o [T Y S

ApOs as diligéncias necessarias e possiveis para a apuracao dos fatos a comisséo sindicante
emitiu relatorio, concluindo qUE...........cocuvveeiiiiieeienniiieen,

A RESOLUCAO/PORTARIANC......... /20......, de......[.....120....., PUBLICADA NO Diério Oficial do
Estado N°......... , determinou a instauracéo de processo administrativo disciplinar para apurar 0s
fatos e responsabilidades constantes no protocolado N° ............... , € anexos, que relatam
irregularidades ...........ccccoevevviviiieiieeeeeeas

2. DOS TRABALHOS DA COMISSAO

Visando a melhor elucidacdo dos fatos denunciados, apontados nos autos
NO...oiiie 120......c...... , para dar cumprimento ao contido na RESOLUCAO/PORTARIA N°
.......... 20........, esta Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar se reuniu para a leitura do
relatério e demais documentos coletados pela comissao sindicante, deliberando por tomar as

(transcrever as deliberacdes da ata de trabalhos preliminares na parte que trata das diligéncias).

Os servidores denunciados foram intimados para acompanharem as diligéncias determinadas
pela comissao e Ihes foi oportunizado, bem como aos seus defensores, acesso aos autos e que
requeressem a producédo de provas (doc. fls........... ), garantindo-se desta forma o contraditério
e a ampla defesa.

A Comisséo indeferiu alguns pedidos de producdo de provas por entender que oS mesmos
seriam meramente procrastinatorios e que nada acrescentariam aos trabalhos e ao seu
convencimento, posto que:

A) Aoitiva doS.......ceeeeeiiiie,
B) A acareaGao.......cccccevviieeiiniiiiieen

Todos os documentos constantes do processo ficaram a disposicdo dos procuradores dos
indiciados que, ao longo do processo, receberam coépias, requereram a anexagdo de
documentos, realizacdo de auditoria e reinquiricdo das testemunhas ouvidas pela comisséo de
sindicancia, inclusive, promovendo a contradita de algumas delas, que desta forma foram
ouvidas na condicdo de informantes.

Os advogados dos indiciados............ € apresentaram tempestivamente as defesas
prévias as fls....... €. , sendo que os advogados dos indiciados ............ [T nao
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apresentaram defesa prévia, limitando-se a protocolar peticdo requerendo a realizagdo de
provas e de outras diligéncias, as fls.............

Na sequéncia a comissdo ouviu, em depoimento, testemunhas indicadas pela comissdo e
defesa.

Encerrada a oitiva das testemunhas arroladas, a comissédo processante aguardou a chegada
dos documentos e o laudo da pericia requisitada para que, havendo davidas quanto a ocorréncia
dos ilicitos e a responsabilidade dos servidores envolvidos, pudesse deferir outras diligéncias,
caso fossem necessarias, para o completo esclarecimento dos fatos.

Os indiciados foram ouvidos em interrogatério, acompanhados de seus advogados.
foram realizadas as seguintes diligéncias................ (relacionar com N° de fls.)

Encerrada a fase instrutéria a comissao processante deliberou pelo indiciamento dos servidores,
pela suposta pratica de atos irregulares, sendo emitidos os termos de indiciamento:

Q)i , RG............. , ocupante do cargo........cccccuunnnnn. , enguanto em exercicio
NO.coiiiiiiiite et , pela suposta infringéncia de dispositivos legais (transcrever o termo de

D)o y, RGo , ocupante do Cargo.........ccceeeenne , enguanto em exercicio
NO...coeveeeieiieeeeeeeeeeaieiees , pela suposta infringéncia de dispositivos legais (transcrever o termo de
indiciamento).

Os indiciados foram devidamente citados para apresentarem defesa a comissao processante,
observando fatos que poderiam tumultuar o andamento do processo:

a) incidentes ocorridos envolvendo servidores inconformados com a incluséo de seus nomes no
indiciamento;

b) possibilidade de que provas pudessem ser extraviadas;
¢) considerou, ainda, que o indiciado............. praticou atos que constrangeram as testemunhas;

D) repercussédo das noticias sobre o processo também foram consideradas como fatores que
poderiam influenciar no relacionamento entre os indiciados e colegas, o que poderia causar
constrangimentos aos préprios indiciados, conforme cépias juntadas as fls. ..........

Portanto, visando salvaguardar a necessaria isencdo processual e que a verdade dos fatos fosse
preservada, a comissdo sugeriu ao senhor secretario a suspenséao preventiva dos indiciados até
o julgamento final do processo, que foi determinada pela RESOLUCAO/PORTARIA
NO....... /20......, publicada no diario oficial do estado N°............. , DE....[....[20....., aplicando-se
neste caso o previsto no art. 328, da Lei N° 6.174/70.

Ao analisar os relatérios e documentos supramencionados, os membros da comissdo
processante entenderam que os fatos, ja apurados, restaram devidamente comprovados e que
a producdo de outras provas seria totalmente desnecessaria e procrastinatéria, em razao do
conjunto probatério ser suficientemente robusto, pela que determinaram o encerramento da
instrucdo probatéria e a abertura do prazo para que os defensores apresentassem defesa.

Os defensores foram citados para apresentarem alegacdes finais de defesa, que foram
entregues tempestivamente.

3. DOS FATOS, DAS ALEGACOES DA DEFESA E DAS PROVAS
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ApOs analise das denuncias, da oitiva das testemunhas e a coleta dos documentos referentes
aos fatos, a comissao de processo administrativo disciplinar passa a explanar as circunstancias
em que os fatos ocorreram, a situacao hierarquica e funcional de cada um dos envolvidos.

Descrever minuciosamente a estrutura do 6rgédo, os fatos constatados e a participacao de cada
indiciado na ocorréncia do ilicito, bem como suas consequéncias.

3.1. ALEGAGOES DAS DEFESAS E MANIFESTACOES DA COMISSAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Encerrada a instrugao probatoria vieram aos autos as alegacg0es finais de defesa em que se
aduz em sintese:

Como preliminar, a nulidade por cerceamento da defesa;
Preliminar de nulidade do termo de indiciamento;
PreSCriGa0.....ccciiiiiiie e

Em detida analise de todas as alegacdes apresentadas, entende a comissdo processante que
(rebater as alegac¢fes da defesa, justificando as suas decisées):

N&o constitui cerceamento de defesa a decisdo da comissao;
N&o ha nulidade do termo de indiciamento que se baseou.....;
Os fatos néo estao prescritos (CITAR A LEI N° 13.640/02).

No mérito, a defesa alegou que o indiciado ndo nega a pratica de determinadas condutas
descritas. Nega, porém, a ilicitude de suas condutas. Alega a defesa que néao ficou devidamente
demonstrado que.........cccoeevveeernnn

E que n&o restou comprovado qUe..........ccceeeeennnee. alegam os defensores que ndo ha nos autos
comprovacao de qUe..........ccoevecvrviiennennnn.

Durante a instrucdo probatéria, especialmente através dos documentos juntados, a
adminiStrag8o COMPIOVOU QUE ......cceieeeeeeiiiiiiiiiiieeeaaaeeaesaaiirienneeeeens

Alegou, ao final, que o indiciado ndo praticou as condutas irregulares que lhe foram
atribuidas.......cccccee..... afirma, ainda, que néo tinha o dever de fiscalizar e que cumpria ordens,
ndo percebendo nenhuma irregularidade nas condutas que praticava. Procurou enfim
demonstrar enfatica e exaustivamente que 0 INdiCIado.............ccceeeviiiiiiiiiiiiee e,

ApOs a andlise de todos os depoimentos e documentos coletados durante a tramitacdo do
processo, a comissdo processante pode observar que o indiciado............... (relato minucioso de
cada indiciado).

4. DOS FATOS COMPROVADOS E DAS RESPONSABILIDADES FUNCIONAIS

Ap6s a analise de toda a documentagdo anexada aos autos, oitiva de informacdes e declaracdes
dos indiciados e dos argumentos da defesa, a comissdo processante pode constatar
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QUE. ittt (descrever as conclusdes da comissdo, embasadas na lei,
doutrina e jurisprudéncia).

Para buscar o seu convencimento a comissdo analisou os fatos demonstrados

(transcrever a parte dos depoimentos que levaram ao convencimento, citar os documentos,
trecho do interrogatorio).

[ToTo 0 R ele T o 401z Lo [0 N [N LTSRS

Para comprovar as irregularidades descritas a comissdo analisou as provas................... As
testemunhas afirmaram que...........ccceeeeviiieee e,

5. CONCLUSAO

Apés a realizagdo de todas as diligéncias restou comprovado que 0s
Servidores........coovvveeneninnnnn. , envolvidos nas irregularidades, praticaram atos de improbidade
administrativa, que se caracterizam pela violagéo aos principios constitucionais que norteiam a
administracdo publica. Afrontaram os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade e
economicidade, conforme previsto NA Lei Federal N° 8.429/92, que trata dos atos de
improbidade praticados por qualquer agente publico.

Ficou amplamente comprovado que 0 Servidor.........c.ccccvevvvennnes (individualizar a conduta que
cada indiciado teve).

Diante do exposto e de tudo mais que dos autos consta, considerando que restaram amplamente
comprovados os fatos constantes do indiciamento e a gravidade dos mesmos, que demonstram
gue o indiciado ndo agiu com o necessario zelo no exercicio de suas funcdes e, considerando
como agravante o fato de exercer funcdo de alta hierarquia funcional, ter permitido que a
irregularidade ocorresse e 0 grave prejuizo ao erario e ao bom nome dos servidores, sugere
esta comissdo, smj de vossa exceléncia, que 0 servidor...................
RG...oooiiiiiiee ocupante do cargo................... , pelas infracdes cometidas enquanto em
exercicio nafuncdo de...........cccecnee. , Seja penalizado pela demisséo, de acordo com o disposto
no Art. 293, V, “F” E “H”, pela infringéncia dos seguintes dispositivos legais: Lei N° 6.174/70,
ART. 279, V, VI, VII, VIII, X1V, Art. 285, IV, XXI, bem como o previsto no Art. 289.

Os atos praticadoS POF.....cccceceeeeiieieieeeieeeeeeee, RG......oco , ocupante do
Cargo.....ccceveernunnen. , caracterizam crime previsto no codlgo penal brasileiro, abaixo descrito:
Peculato ....

A Comisséo Processante sugere, ainda, smj, que o Grupo Financeiro Setorial contabilize e,
apos a atualizacéo dos valores a serem devolvidos ao erério, remeta a cobranca aos servidores
supramencionados.

Sugere, também, que seja instaurado processo de sindicancia para apurar se os servidores que
foram citados nos depoimentos estéo relacionados com os fatos apurados, sendo coniventes ou
beneficiarios de alguma forma pela omisséo na verificacao da regularidade.

E o relatorio.

Curitiba,........ De..oovevvneeennn. de 20........
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Presidente Membro

Membro Secretario

MODELO 50 - TERMO DE REMESSA.

TERMO DE REMESSA

AOS...ovviiieiiiaaenn, dias do més de..........oecvvvennnne do ano de.................. , cumprindo determinagéo do
presidente da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar incumbida de apurar os fatos
relacionados com os Autos N°............... , Protocolo N°.........ccccceeveennnn, , remeto 0 presente processo
ao excelentissimo senhor secretario.............cccccvvvveeeeenn.n. para os fins de direito. E, para constar,
= , secretario da comissao, lavrei e assino o presente termo.

SECRETARIO

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA
RESOLUGAO/PORTARIA N°....... /20....., DE.... DE...ccccccoviiiiieenn DE 20......, PUBLICADA NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne°......, DE...../....[...., AUTOS N°......... 120...., PROTOCOLADO N°

s. DECISAO DA AUTORIDADE INSTAURADORA - JULGAMENTO E EFEITOS

MODELO 51 — RESOLUCAO/PORTARIA DE ARQUIVAMENTO.

O SECRETARIO DE ESTADO............. , NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS
CONFERIDAS PELA LEI N° 6.174/70, CONSIDERANDO O CONTIDO NO RELATORIO
APRESENTADO PELA COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR,

DESIGNADA PELA RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....., DE... DE....c.cccccovrvnrnnen.. DE
20......, PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne....., DE....[../..., AUTOS
N°....../20...., PROTOCOLADO N° .......ccccevunnn. /20......, E COM FULCRO NO ART. 313, DA

LEI N° 6.174/70,

RESOLVE:

ART. 1° - Arquivar o presente processo, posto que nédo foram constatadas irregularidades no
servico prestado pelos servidores....... e......, em exercicio no..........
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SECRETARIA DE ESTADO...........ccccvvey EM..... DE............ DE 20.....

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 52 — RESOLUCAO/PORTARIA DE ABSOLVICAO.

O SECRETARIO DE ESTADO............. , NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS CONFERIDAS PELA LEI N° 6.174/70, CONSIDERANDO O
CONTIDO NO RELATORIO APRESENTADO PELA COMISSAO DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....., DE... DE....c..cccovvverennae. DE 20.....,,
PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne......, DE...../..../...., AUTOS
N°....../20...., PROTOCOLADO N° ......ccccceerrnrne. /20......, E COM FULCRO NO

ART. 313, DA LEI N° 6.174/70,

RESOLVE:
Artigo 1° - Absolver 0 servidor...........cccoeeeeeeennne, I (o TR , ocupante do
cargo............. Em eXercicio NO........cccceeeiiiiiiiiiiieiiiiiieeee , do municipio de

............................ , Vvisto que nao ficou evidenciado o cometimento de
irregularidades administrativas que possam ser tipificadas na Lei N.°© 6.174/70.

Artigo 2° - Ao Grupo de Recursos Humanos Setorial para as devidas anotac¢des
Artigo 3° - Publigue-se e intime-se.

SECRETARIA DE ESTADO ................. ,EM ... DE .............. DE 20..........

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 53 — RESOLUCAO/PORTARIA DE APLICACAO DE PENALIDADE.

O SECRETARIO DE ESTADO............. , NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS CONFERIDAS PELA LEI N° 6.174/70, CONSIDERANDO O
CONTIDO NO RELATORIO APRESENTADO PELA COMISSAO DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°....../20....., DE... DE....c..cceeveueenenee. DE 20......,
PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO Ne......, DE...../....I...., AUTOS
N°....../20...., PROTOCOLADO N° .......ccccvrrrnee /20......, E COM FULCRO NO

ART. 313, DA LEI N° 6.174/70,
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RESOLVE:

Artigo 1°- Aplicar a pena de repreensao, com fulcro no Art. 291, Il, c/c art. 293,

[I, da Lei N° 6.174/70, ao servidor................... yRG , ocupante do
cargo............. €M EXErCICIO NO ...eeeeeieiiiiiiiiee e , do municipio
(0 , POr permitir @......cccceeeeeeveeeeeennnn. e deixar de fiscalizar com

a devida atencéo, infringindo, desta forma a Lei N° 6174/70, Art. 279, Incisos |,
V, VI, VIII, XIV , Art. 285, Incisos, I, XVII.

Artigo 2°- Ao Grupo de Recursos Humanos Setorial para as devidas
anotacoes.

Artigo 3° - Publique-se e intime-se.

SECRETARIA DE ESTADO y M e de...coooeernnnnn. de 20............

SECRETARIO DE ESTADO

MODELO 54 — OFICIO SOLICITANDO SUSPENSAO PREVENTIVA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA N°.............. /20......... , DE......[....I120....., PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO N° .............. , DE ... [ 120....... , PROTOCOLO NO........... , AUTOS
NO.... ... 120.....

OF. N°....../20..... CURITIBA, ....ccc...... DE ........... DE 20......

Senhor Secretario,

Designados que fomos por vossa exceléncia para apurarmos as irregularidades denunciadas
que estariam ocorrendo Na..............cceeee , logo no inicio das diligéncias verificamos que o
servidor.........c......... N (o TR , indiciado no processo, apesar das varias intervenc¢des da
comisséo, orientando-o sobre providéncias que precisariam ser tomadas para regularizacéo das
atividades daquele setor, ndo as atendeu, encontrando-se o local em uma grande
desorganizacdo administrativa.

Ficou evidenciado, durante a oitiva dos servidores convocados para prestar depoimento sobre
as dendncias, que ha um clima de temor por parte dos servidores em exercicio naquele
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estabelecimento, de sofrerem represalias praticadas pela chefia caso as declarag8es reflitam o
descontentamento e confirmem as irregularidades denunciadas.

Ante 0 exposto e embasados nos documentos constantes dos autos solicitamos que, para o
bom andamento das diligéncias processuais e das atividades, seja determinada a suspensao
preventiva, com base no Art. 304, 8§ 1°, DA LEI N° 6.174/70, do servidor devidamente
indiciado...........cccvereennnnn , RG., ocupante do cargo.................. , em exercicio no

Atenciosamente,

PRESIDENTE

EXCELENTISSIMO SENHOR.........cccceoveveuenene.

SECRETARIO DE ESTADO.....cccoiiiiiiiiiinieiieeeeee s NESTA CAPITAL

MODELO 55 — RESOLUCAO/PORTARIA DE SUSPENSAO PREVENTIVA.

ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO...........cccvvvveee

O SECRETARIO DE ESTADO.........oeeeeeveeeen. , ho uso de suas atribuicdes legais conferidas pela
Lei N° 6.174/70, considerando o contido na RESOLUCAO/PORTARIA N° ...... /20..., de... de
......................... de 20......, publicada no Diario Oficial DO Estado N°......, DE.....[..../[...., Autos
NO....... [20...., Protocolado N° ..................... /20......, o contido no Of. N°........... /20..... E, com fulcro
no artigo 304, da Lei N° 6.174/70

RESOLVE:
| — Suspender preventivamente por 30 (trinta) dias, a partir de........ de .................. de 20......,, 0
LSY=T /(o o] SR JRG , ocupante do cargo.......ccccceeeereunnenns , em

€XerciCio NO........ccceevivveernnen.
II- Ao Grupo de Recursos Humanos Setorial para providéncias;
Il - Publique-se;

IV - Intime-se.

SECRETARIA DE ESTADO..........ccccvvvrieeneen. JEM

SECRETARIO DE ESTADO
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TABELA DE PRAZOS

PROCEDIMENTO

ATO PRATICADO

PRAZO PARA SUA REALIZACAO

ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR

SINDICANCIA PROCESSO 15 DIAS IMPRORROGAVEIS A
CONTAR DO SEU INICIO (18 DIAS DA
PUBLICACAOQ)
INSTALACAO DA 03 DIAS DA PUBLICACAO DA
COMISSAO RESOLUCAO/PORTARIA
INTIMACOES 24 h ANTES DA AUDIENCIA
PROCESSO PROCESSO 90 DIAS, POSSIBILIDADE DE

PRORROGACOES DE 30 DIAS ATE O
MAXIMO DE 150 DIAS.

Instalacdo da comisséo

3 dias da publicacédo da
RESOLUCAO/PORTARIA

Intimagdo do acusado

5 dias da deliberacdo da comissao

para acompanhar
diligéncias

Notificag&o do defensor

5 dias da deliberacdo da comissao

Intimacao das
testemunhas

24 h antes da audiéncia

Citacdo do indiciamento

3 dias da lavratura do termo de
ultimacéo de instrucéo e indiciamento

Defesa do indiciado

Dois ou mais indiciados

10 dias da citagéo

20 dias da citagcdo (prazo comum para
todos)

Citacdo por edital

15 dias (15 publicac8es)

Suspensdo preventiva

30 dias, possibilidade de prorrogacdes
de 30 dias, até 90 dias

Decisdo da autoridade

20 dias

Pena de demissao

Encaminhamento ao
governador

08 dias para a remessa

20 dias para proferir deciséo

MODELO 56 — CAPA DE NOVO VOLUME.
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SECRETARIA DE ESTADO...............

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

AUTOS Ne........ 120... VOLUME I

RESOLUGAO/PORTARIA N°............. ,DE...[...[..., DICE....., DE...[....[120...

REF. PROTOCOLO N® ..., —rd.120...
LOCAL: e (SETOR) MUNICIPIO: oo
COMISSAO: ..o, (PRESIDENTE)

....................................... (MEMBRO)

....................................... (MEMBRO)

....................................... (SECRETARIO)

AUTUACAO

A0S.......cccuees dias do més de ................. de dois mil e ...ccooceeeeeenn, , hesta cidade
derriii, , autuo os documentos que integrardo 0 protocolado sob
NO. e , que adiante se vé&, para constar, lavro e assino o presente termo de
AULUAGAD. BU, .evvveeeeeeeeiieiiiiiiieeeeeen , Secretario, que o digitei e subscrevi.

MODELO 57 — TERMO DE ENCERRAMENTO.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUCAO/PORTARIA NO.............. 120....... , DE ...... l....[120....., PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO N ............... , DE ........ ... /120....... , PROTOCOLO N° ........... , AUTOS
NO......... 120.....

TERMO DE ENCERRAMENTO

De ordem do senhor presidente da Comissao de Processo Administrativo Disciplinar procedo
ao encerramento do volume i dos presentes autos, composto por documentos devidamente
autuados e numerados de fls. 01 a ......... , €, Na sequéncia procederei a abertura do volume Il,
gue passara a integrar o processo em epigrafe. E, para constar, lavrei o presente termo que
subscrevo.

LOCAL E DATA.
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SECRETARIO

MODELO 58 - TERMO DE ABERTURA.

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, DESIGNADA PELA

RESOLUGAO/PORTARIA NO.............. 120......... , DE....../.....J120....., PUBLICADA NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO Ne°............... , DE ........ lo.... 120....... , PROTOCOLO Ne............ , AUTOS
NO......... 120.....

TERMO DE ABERTURA

De ordem do Senhor Presidente da Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar, procedo
a abertura do Volume Il dos presentes autos, que sera composto por documentos devidamente
autuados e numerados a partir dafil............... , que passa a ser parte integrante deste processo
em epigrafe. e para constar, lavrei o presente termo que subscrevo.

LOCAL E DATA.

SECRETARIO
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