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Guia rapido

[ Quem deve cumprir }

Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio da Unido, dos Estados e dos municipios.
Autarquias, fundacOes publicas, empresas publicas, sociedades de economia
mista e outros 6rgaos controlados pela Unido, Estados ou municipios.

Instituicdes sem fins lucrativos que recebam dinheiro publico.

[ Informacoes que devem ser fornecidas sem necessidade de pedido }

Competéncias, lista de cargos e seus ocupantes, enderecos e telefones das uni-
dades, horario de atendimento ao publico e respostas as perguntas mais fre-
quentes da sociedade.

Contato da autoridade responsavel por monitorar a aplicacdo da Lei de Acesso e
telefone e endereco de e-mail do Servico de Informacdes ao Cidadao (SIC).

Registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas do 6rgao;
informacoes de licitacbes realizadas e em andamento (editais, resultados e con-
tratos, notas de empenho).

Dados sobre programas, acdes, projetos e obras, com indicacao da unidade res-
ponséavel, principais metas e indicadores de resultado e impacto.

Nomes, cargos, salarios e beneficios de servidores: deve-se checar a regra de
cada 6rgdo. No Executivo federal, é obrigatéria a divulgacao desses dados.

Exigéncias para sites de érgaos publicos

Formulério de contato
Dados para download em planilhas e texto
Informacdes em linguagem clara e de facil compreensao
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[ O que deve ter no pedido de informacao }

Nome e nimero de documento de identificacdo vélido; especificacdo da informa-
cao solicitada, de forma clara; endereco fisico ou eletronico. Nao é preciso apre-
sentar o(s) motivo(s) para o pedido. (Modelo disponivel ao final deste manual)

{ Prazos para resposta do 6rgao publico }

Até 20 dias, contados a partir da apresentacdao do pedido. O prazo pode ser es-
tendido por mais 10 dias (mas o 6rgdo tem de justificar o adiamento antes do
término dos 20 dias iniciais).

Prazo para recorrer contra negativa de informacoes

10 dias a partir de quando se recebe a negativa.

A quem recorrer

Ao servidor superior aquele que negou a informacdo. Acima deste, ao dirigente
maximo do érgao que retém a informacao (por exemplo, um ministro de Estado).

A quem recorrer em ultimo caso

No caso do Executivo federal, a Controladoria-Geral da Unido. Acima dela, a
Comissdo Mista de Reavaliacao de Informacoes.

Nos demais Poderes e nos Estados e municipios, deve-se checar a regra local
sobre a Lei de Acesso, se houver.
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Guia rapido

‘ Prazo para érgao publico responder recurso

[ 5 dias a partir do recebimento do recurso.

‘ Punicoes a servidores publicos

Vao de processo administrativo a acao de improbidade administrativa, dependendo
da gravidade do ato (negativa de acesso sem motivo, destruicao de documentos).

[ Prazos de sigilo (conforme tipo de documentos)

Ultrassecretos: 25 anos, prorrogaveis por mais 25;
Secretos: 15 anos;
Reservados: 5 anos.
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1. Quem deve cumprir

O que diz a Lei

Artigo 12, paragrafo Unico:
Subordinam-se ao regime desta Lei:

| - os érgdos publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo,
incluindo as Cortes de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico;

Il - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios.

4 N

>> Na prdtica

Devem cumprir:
- Os trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judicidrio);

/Defolhe relevante )
- Nos trés niveis de governo (federal, estadu-
al/distrital, municipal); No caso do governo federal,
as informacdes de empre-
sas publicas, sociedades de
economia mista e entidades
que atuem em regime de
- Ministérios Publicos; concorréncia (por exemplo,
Banco do Brasil e Petrobras)
sdo restritas (seguem as
mesmas regras de empre-
sas privadas).

- Tribunais de Contas;

- Autarquias (INSS, universidades publicas etc.);

- Fundacodes publicas (CNPq, IBGE, Funasa etc.);
Decreto 7724/2012,

- Empresas publicas (Petrobras, Eletrobras etc.) e C""go 59, parégrafo 1°. )
sociedades de economia mista;

- Outras entidades controladas pela Unido, Esta-
dos, Distrito Federal e municipios.

- J

g Férum de
Direito de Acesso a R J
Informagdes Publicas e el ot i,

- www.informacaopublica.org.br www.abraji.org.br



Lei de Acesso a Informagodes Publicas
O que vocé precisa saber 9

O que diz a Lei

Artigo 22

Aplicam-se as disposicdes desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos
que recebam, para realizagdo de agdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do
orcamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

4 )

(T N\
>> Na préfica Detalhe relevante

Em caso de relagdo com o

A Lei também vale para ONGs, OSCIPs e outras governo  federal, essas
entidades sem fins lucrativos que recebam recur- || entidades devem disponibi-
sos publicos. Elas devem divulgar informacdes re- lizar na Internet e em qua-

. N K o L dro de avisos de acesso livre
lacionadas a sua ligagdo com o poder publico na sede:

(contratos, convénios, repasse de verbas etc.).

- cépia do estatuto social
\ / atualizado da entidade;

- relagao dos nomes dos di-
rigentes atuais da entidade;
- copia integral dos convéni-
os, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes
etc. realizados com o gover-
no federal. Os aditivos e re-
latérios finais de prestagao
de contas também devem
ser divulgados. pelas enti-
dades na integra.

Decreto 7724/2012,
artigo 63.

-

J

:k' Férum de
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O que diz a Lei

Artigo 82, paragrafo 42:

Os Municipios com populagdo de até 10.000 (dez mil) habitantes ficam dispensados da divulga-
¢do obrigatdria na internet a que se refere o § 20, mantida a obrigatoriedade de divulgagdo, em
tempo real, de informacdes relativas a execugao orcamentaria e financeira, nos critérios e pra-
zos previstos no art. 73-B da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Respon-
sabilidade Fiscal).

4 L. A [Deiclhe relevante )
>> Na pratica
De acordo com a Lei da
Cidades com menos de 10 mil habitantes nao Transparéncia, as cidades
s&o obrigados a publicar na internet este con- | | €om até 50 mil habitantes
junto minimo de informacdes exigido (mas de- tém ate 2013 para colocar
Jun . - . ¢ - 9 em seus sites:

vem disponibilizar as informacdes de todos os

outros modos possiveis). Precisam, ainda, cum- - previsdo, lancamento e

prir a Lei da Transparéncia (Lei Complementar n? arrecadacdo de receitas;
- despesas (identificando

131/2009, que incluiu o artigo 73-B na Lei de e
o X quem recebeu o dinheiro,
Responsabilidade Fiscal). 0 numero da despesa,
\_ J classificacdo  orcamenta-

ria, qual bem ou servigo
foi fornecido).

Decreto 7185/2010, art.7°

:k' Férum de
Direito de Acesso a R J
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2. Transparéncia ativa

O que diz a Lei

Artigo 39, II:

Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental de acesso
a informacdo e devem ser executados em conformidade com os principios basicos da adminis-
tracdo publica e com as seguintes diretrizes:

Il - divulgacao de informacgdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;

Artigo 82:

E dever dos 6rgdos e entidades publicas promover, independentemente de requerimentos,
a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de in-
teresse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

4 N

>> Na prdtica

Os orgdos publicos devem divulgar informacdes
de interesse publico (como as listadas na Lei de
Acesso, detalhadas no préximo capitulo) sem
que seja preciso formalizar um pedido.

g Férum de
Direito de Acesso a R J
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3. Minimo de informacgoes que
devem estar na Internet

O que diz a Lei

Artigo 82, paragrafos 12 e 22:
§ 12 Na divulgagado das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - registros das despesas;

IV - informagbes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de 6rgdos e
entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
§ 22 Para cumprimento do disposto no caput, os érgaos e entidades publicas deverdo utilizar

todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatéria a divulgacdo em
sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

4 )

>> Na prdtica

Os 6rgdos publicos devem exibir, em seus sites
oficiais:

Contetdo institucional

- Lista ou organograma identificando as autori-
dades que o compdem;

- Informacdes sobre as funcbes do 6rgao;

- Os enderecos, telefones e horarios de atendi-
mento de todas as unidades;

:’ Férum de
Direito de Acesso a l ( JI
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- Respostas as perguntas mais frequentes da so-
ciedade;

- Contato da autoridade responsavel por monitorar
a aplicacao da Lei de Acesso;

- Telefone e endereco de e-mail do Servico de Infor-
macdes ao Cidadao (SIC)

Conteudo financeiro e orcamentario

- Repasses de recursos feitos e recebidos pelo
érgdo;

- Despesas;

- Informacgdes de licitagdes (realizadas e em an-
damento) com editais, resultados e contratos ce-
lebrados;

- Dados sobre os programas, agdes, projetos e
obras de responsabilidade do érgao. Devem es-
tar detalhados a unidade responsdavel, as princi-
pais metas e, quando houver, resultados e
indicadores de resultado e impacto.

/Detqlhe relevante

J

N

~

Cada Poder em cada uma
das esferas é quem decide
se a divulgacao de dados
(nomes, cargos, saldrios)
de servidores publicos é
obrigatéria ou ndo.

No Executivo federal, é
obrigatéria a divulgacao
do salério e dos beneficios
(ajudas de custo, por
exemplo) recebidos pelos
servidores, por nome, car-
o e funcgao. j

Férum de
Direito de Acesso a
Informagdes Publicas
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4. Requisitos para todos os sites

oficiais

O que diz a Lei

Artigo 89, paragrafo 32

§ 32 Os sitios de que trata o § 22 deverdo, na forma de regulamento, atender, entre outros, aos

seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita o acesso a informagéo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar a gravacao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
nao proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagdes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estrutura-
dos e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o érgdo ou entidade detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art.
92 da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legis-
lativo no 186, de 9 de julho de 2008.

4 )

>> Na prdtica
O site deve:

- ter formulario para pedido de acesso a informacao;
- indicar meios de contato por via eletrénica ou
telefénica com o 6rgao que mantém o site;

- J
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- ter ferramenta de busca de conteldo que
mostre a informagcdo de forma clara, objetiva, e
em linguagem simples;

- fornecer as informacdes publicas para download
em formato eletronico (planilhas e texto);

- ser aberto a acdo de mecanismos automaticos
de recolhimento de informacgdes (ser “machine-
readable”);

- atender as normas de acessibilidade na web
(ser préprio para acesso por deficientes visuais,
por exemplo).

<< Férum de
Direito de Acesso a
Informagdes Publicas
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5. Estrutura e pessoal
obrigatorios
O que diz a Lei

Artigo 92:
O acesso a informacdes publicas serd assegurado mediante:

| - criacdo de servigo de informacdes ao cidadéo, nos 6rgdos e entidades do poder publico, em
local com condigdes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
b) informar sobre a tramitagao de documentos nas suas respectivas unidades;

c) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes;

4 )

>> Na prdtica

Os 6rgaos publicos deverao criar um servico fisi-
co de informagdes ao cidadao. Ele serd respon-
sdvel por orientar as pessoas sobre o acesso a
informacgdes, receber pedidos de acesso e infor-
mar ao cidadao sobre o andamento deles.

- J

O que diz a Lei

Artigo 40:

No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia desta Lei, o dirigente maximo de cada
6rgao ou entidade da administragdo publica federal direta e indireta designara autoridade que
lhe seja diretamente subordinada para, no ambito do respectivo 6rgao ou entidade, exercer as
seguintes atribuigdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgdo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos desta Lei;

Il - monitorar a implementacdo do disposto nesta Lei e apresentar relatérios peridédicos sobre o

g Férum de
Direito de Acesso a R J
Informagdes Publicas e el ot i,
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seu cumprimento;

IIl - recomendar as medidas indispensdveis a implementagdo e ao aperfeicoamento das normas
e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta Lei; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta Lei e
seus regulamentos.

4 )

>> Na prdtica

Até 8 de julho de 2012, o dirigente maximo de
cada um dos 6rgaos da administracdo publica
federal deverd nomear um subordinado direto
responsdvel por garantir e monitorar o cumpri-
mento da Lei de Acesso naquele 6rgdo. Essa au-
toridade deverd produzir relatérios peridédicos
sobre os procedimentos de cumprimento da Lei.

- J

g Férum de
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6. Quem pode fazer pedidos de
informacg¢ado, e como

O que diz a Lei

Artigo 10:

Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informagdes aos érgaos e
entidades referidos no art. 12 desta Lei, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter a
identificacdo do requerente e a especificagcdo da informacdo requerida.

§ 12 Para o acesso a informacdes de interesse publico, a identificagcdo do requerente ndo pode
conter exigéncias que inviabilizem a solicitagao.

§ 22 Os 6rgaos e entidades do poder publico devem viabilizar alternativa de encaminhamento
de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na internet.

§ 32 Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacdo de
informagdes de interesse publico.

4 m A Detalhe relevante
>> Na pratica

Anexo a este manual, ha
Qualquer pessoa ou empresa pode fazer pedidos de um modelo de pedido de
informac&o a 4rgdos publicos por qualquer meio va- informacbes.

lido: telefone, carta, e-mail, fax, pessoalmente ou
por formulario em sites oficiais.

O pedido de informacao deve ter:

- Nome e nimero de documento de identificacao
valido (RG, CPF, CNPJ, CNH etc.);

- Endereco fisico ou eletrénico.

O 6rgao publico ndo pode pedir os motivos pelos
guais se estd pedindo a informacdo. Também
nao pode exigir dados de identificacao que im-
possibilitem o cidaddao de entrar com o pedido
(por exemplo, o nome do pai - que nao é conhe-
cido, em alguns casos).

g Férum de
Direito de Acesso a R J
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7. Prazo para a concessao da
informacgao solicitada

O que diz a Lei

Artigo 11, § 12 e 22
O érgéo ou entidade publica deverd autorizar ou conceder o acesso imediato a informagéo disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput, o érgdo ou
entidade que receber o pedido deverd, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugao ou obter a certidao;
Il - indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou

IIl - comunicar que ndo possui a informagao, indicar, se for do seu conhecimento, o érgéo ou a
entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientifi-

cando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 22 O prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificati-
va expressa, da qual serd cientificado o requerente.

4 A /Detolhe relevante \

>> Na prdtica
No governo federal, se o
O 6rgao deve liberar imediatamente acesso a in- pedido n&o for respondido
formacdo pedida. Se ndo puder, ele tem no ma- em ate 30 dias, o cidaddo

. . pode encaminhar reclama-
ximo 20 dias para dar uma resposta. O prazo ¢80 para o responsavel, no

pode ser adiado por mais 10 dias, mas o érgao 6rgao, pelo monitoramento
deverad justificar o adiamento. || da Lei. Os contatos dessa
autoridade devem estar no
site do 6rgdo. Se a recla-
magao nao resolver, deve-
se levar o caso a Controla-

A resposta do 6rgdo pode ser:
- data, lugar e modo para consultar as informacoes;

- recusa do acesso, com a justificativa para tal; doria-Geral da Unido (CGU)
- comunicagao de que ndo tem os dados pedidos em até 10 dias. A CGU tera
e indicacdo do 6rg&o que os possui ou envio do 5 dias para se manifestar.
pedido a esse érgao.

Decreto 7724/2012,
\ / Arts. 22 e 23.

g Férum de
Direito de Acesso a R J
Informagdes Publicas e el ot i,

- www.informacaopublica.org.br www.abraji.org.br



Lei de Acesso a Informagodes Publicas
20 O que vocé precisa saber

8. Cobranca de acesso a
informacgoes

O que diz a Lei

Artigo 12:

O servico de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo nas hipéteses de reproducado
de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situacdo em que poderd ser
cobrado exclusivamente o valor necessério ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados.

Pardgrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagdo econdmica nao Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

4 )

>> Na prdtica

No caso de informacbes que sejam fornecidas
por cépia de documentos, os custos de reprodu-
cao poderao ser cobrados do cidadao. Pessoas
que comprovem ndo ter condicdes de arcar com
tais custos estdo isentas do pagamento.

- J
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9. Recursos contra negativa de
acesso

O que diz a Lei

Artigo 15, pardgrafo Unico:

No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razdes da negativa do acesso, poderd o
interessado interpor recurso contra a deciséo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que exarou
a decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

/

>> Na prdtica

O recurso deve ser feito em no maximo 10 dias
depois de recebida a negativa. Ele deve ser en-
caminhado a autoridade superior ao agente que
negou o acesso. A autoridade tem até 5 dias pa-
ra se manifestar sobre o recurso.

Se o recurso for negado, pode-se apelar a autori-
dade maxima do érgao. Os prazos sao 0os mes-
mos: dez dias para apresentar o recurso, € cinco
dias para a autoridade se manifestar.

\

<< Férum de
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/Detalhe relevante )

No caso do governo fede-
ral, se a autoridade maxi-
ma em questdo mantiver
a negativa, pode-se recor-
rer a Controladoria-Geral
da Unido (CGU) em até
dez dias. A CGU devera se
manifestar em 5 dias.

Caso a CGU mantenha a
negativa, deve-se recorrer
a Comissdo Mista de Rea-
valiagdo de Informacdes
em até 10 dias.

Cada Estado e municipio
poderd definir um d&rgao
com funcdo semelhante a
da CGU, de analisar re-
cursos contra negativa de

acesso.
J
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O quediza Lei

Artigo 21, paragrafo Unico
N&o podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Pardgrafo Unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades pu-
blicas nao poderao ser objeto de restricao de acesso.

4 - ) fDethhe relevante )
>> Na pratica
Esta determinacdo permi-

N&o pode ser negado acesso a informagdes que te que a grande maioria
dos documentos relacio-

sejam necessarias para garantir ou reivindicar | _| O
iy . . - nados a pratica de tortura
direitos fundamentais (liberdade de expressao, e outros tipos de violacio
vida, liberdade religiosa etc.). de direitos cometidos du-
rante a ditadura militar
Documentos com informacdes sobre violacdo de Cela aberta. )

direitos humanos praticada por agentes publicos
ou por ordem de autoridades publicas devem ser
de acesso livre, sem restricoes.
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10. Punicoes a agentes publicos
ou militares

O que diz a Lei

Artigo 32:
Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico ou militar:

| - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente o
seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razéo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungéo publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacdes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a informacéo
sigilosa ou informacgao pessoal;

V - impor sigilo a informacado para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultagao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente informagao sigilosa para beneficiar a
si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violacdes de
direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas:

| - para fins dos regulamentos disciplinares das Forcas Armadas, transgressdes militares médias
ou graves, segundo os critérios neles estabelecidos, desde que nao tipificadas em lei como
crime ou contravencdo penal; ou

Il - para fins do disposto na Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas alteragdes,
infragdes administrativas, que deverdo ser apenadas, no minimo, com suspens&o, segundo 0s
critérios nela estabelecidos.

§ 22 Pelas condutas descritas no caput, poderd o militar ou agente publico responder, também,
por improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n? 1.079, de 10 de abril de 1950,
e 8.429, de 2 de junho de 1992.
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>> Na pratica

O agente publico ou militar que se recusar a for-
necer informacdes, retardar o acesso a elas ou
fornecer dados incorretos de prodsito comete in-
fracdo administrativa (no caso militar, trangres-
sao militar média ou grave), e podera ser punido
com, no minimo, uma suspensao.

Se for o caso, o0 agente publico também poderé res-
ponder a processo por improbidade administrativa.

O agente publico que divulgar documentos con-
siderados sigilosos sem autorizacdo também po-
derd ser punido.
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11. Punigoes a pessoas ou
empresas

O que diz a Lei

Artigo 33

A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de qualquer
natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto nesta Lei estard sujeita as
seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - resciséo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

4 ) /Detalherelevcmfe \

>> Na prdtica
O governo federal estabele-

Entidades privadas com vinculos com o poder ceu limites para as multas:
publico (contratos, convénios etc.) devem - no caso de pessoa fisica,
divulgar informacées relativas a esses vinculos, fm,r:i#f ch{:velra nsq‘ﬁr Se :g
e também podem ser punidas caso ndo [ méximo, de R$ 200 mi'I;
cumpram as exigéncias. As sangdes vao de - no caso de pessoa juridi-
adverténcia ou multa a rescisdo do contrato e a ca privada, a multa deve-
proibicdo de voltar a contratar com o poder ra ser de no minimo R$ 5
T mil e, no maximo, de R$
pudblico. 600 mil.
A entidade privada que divulgar documentos Decreto 7724/2012, Art. 66

considerados sigilosos sem autorizagdao também
poderd ser punida.
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12. Prazos de sigilo de
documentos

O que diz a Lei

Artigo 24

A informacédo em poder dos érgaos e entidades publicas, observado o seu teor e em razéo de
sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada como
ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 12 Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacéo, conforme a classificacdo prevista
no caput, vigoram a partir da data de sua produgdo e sdo os seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreta: 15 (quinze) anos; e

Il - reservada: 5 (cinco) anos.

4 - A /Detalhe relevante )
>> Na prdtica
Apds esses prazos, O
Ha trés tipos de documentos confidenciais, cada acesso aos documentos €

qual com seu prazo para duracéo do sigilo. automaticamente  libera-
do. Ou seja, 0 prazo maxi-

mo  para que um

L ~ . ; documento seja mantido
Classificagao Duragdo do sigilo | Renovavel? em sigilo é de 50 anos.

Sim. Por mais No caso do governo
25 anos. federal, se a Comissao de
Reavaliacdo de Informa-
¢bes nao fizer a reavalia-
Secreto 15 anos N3o ¢do  de  documentos
ultrassecretos ou secretos
a cada quatro anos, tais
Reservado 5 anos Nao informacdes sao desclassi-
ficadas automaticamente.

Ultrassecreto 25 anos

Os prazos sdo contados a partir da data de Decreto  7724/2012, Art.
producao do documento. \47' pardgrafo dnico. J

- J
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O que diz a Lei

Artigo 24, §2°¢

§ 22 As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca do Presidente e Vice-Presidente
da Republica e respectivos cénjuges e filhos(as) serdo classificadas como reservadas e ficardo
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleigdo.

4 N

>> Na pratica

As informacdes que possam colocar em risco a
seguranga do presidente e do vice-presidente da
Republica e de seus familiares sao consideradas
reservadas (ou seja, devem permanecer em sigi-
lo por 5 anos). Em caso de reeleicao, elas serdao
mantidas em sigilo até o término do segundo
mandato.

- J

O que diz a Lei

Artigo 24, §3¢

§ 32 Alternativamente aos prazos previstos no § 19, podera ser estabelecida como termo final
de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do
transcurso do prazo maximo de classificacao.

4 71 A Detalhe relevante
>> Na pratica

| | Mesmo que o prazo de
O periodo em que os documentos ficardo em sigilo sigilo seja definido deste

também pode ser determinado por um aconteci- jeito, ele ndo podera ser
o . maior do que 50 anos.

mento especifico. Por exemplo, pode-se definir que

um documento seja mantido em sigilo até que o

Sarney deixe a presidéncia do Senado. Nao impor-

tara se o fato ocorrer daqui a dois ou 30 anos.
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13. Proibi¢ao de sigilo e de
restricdo de acesso

O que diz a Lei

Artigo 21
N&o poderd ser negado acesso a informagdo necessdria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades pu-
blicas nao poderao ser objeto de restrigdo de acesso.

/

>> Na pratica

Informacdes sobre condutas que correspondam a
violacdes de direitos humanos praticadas por
agentes publicos ou a mando de autoridades pu-
blicas nao poderdo ser classificadas como sigilo-
sas (em nenhum grau), nem ter acesso a elas
negado. Ndo é permitido, ainda, negar o acesso
a informacdes necessdrias a garantia de direitos
fundamentais (liberdade de expressdo, de ir e
vir, liberdade religiosa etc.).

\

/Detclhe relevante )

Estas determinacdes de-
vem dar acesso a maioria
dos arquivos da ditadura
militar relacionados a pri-
sdes, sequestro, tortura e
morte de opositores
praticados por agentes do

J
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14. Transparéncia de
documentos sigilosos

O que diz a Lei

Artigo 30

A autoridade méxima de cada drgdo ou entidade publicard, anualmente, em sitio a disposicao
na internet e destinado a veiculacdo de dados e informacdes administrativas, nos termos de
regulamento:

I - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

I - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para referéncia futura;

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

§ 12 Os drgaos e entidades deverdo manter exemplar da publicagdo prevista no caput para
consulta publica em suas sedes.

§ 22 Os 6rgdos e entidades manterdo extrato com a lista de informagdes classificadas, acom-
panhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagao.

4 e ) [Detalhe relevante )
>> Na pratica
As informacdes ao lado
Todos os érgdos e entidades publicas teréo de di- também devem estar dis-
vulgar anualmente na Internet uma lista com as [~ Poniveis em meio fisico
inf " d | ificad lti 12 para consulta publica nas
in ormagges esc.a55| ica ~as nos u.tllmos me- sedes dos 6rg30s pablicos.
ses e a lista das informacdes classificadas no pe-

riodo como reservadas, secretas e ultrassecretas. KLei de Acesso, art.30, § lg'j

Esta ultima lista deverd conter:

- cédigo de arquivamento do documento;

- a categoria a que a informacao pertence;

- indicacao da base legal que permite a classificagao;
- datas de producao e classificagao.
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15. Reavaliagdo de classificacdo
de documentos

O que diz a Lei

Artigo 39, §§ 32 e 42

Os 6rgaos e entidades publicas deverdo proceder a reavaliacdo das informacoes classificadas
como ultrassecretas e secretas no prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo inicial de
vigéncia desta Lei.

§ 32 Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagao previsto no caput, serd mantida a clas-
sificagdo da informagdo nos termos da legislagdo precedente.

§ 42 As informagdes classificadas como secretas e ultrassecretas ndo reavaliadas no prazo pre-
visto no caput serdo consideradas, automaticamente, de acesso publico.

4 L4 A Detalhe relevante
>> Na pratica

—| Legislagao atual:

Em até dois anos a partir da entrada em vigor da - Decreto federal n°
lei (até maio de 2014), os érgaos e entidades pu- 4553/2002.

blicas deverao reavaliar a classificacdo de infor-
magcdes secretas e ultrassecretas. Enquanto o
prazo nao acabar, valerd a legislacado atual.

Os documentos que nao forem reavaliados den-
tro do prazo serdo automaticamente considera-
dos publicos e o acesso sera liberado.
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16. Comissao Mista de
Reavaliagao de Informagoes

O que diz a Lei

Artigo 35

§ 12 E instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes, que decidird, no &mbito da
administragdo publica federal, sobre o tratamento e a classificagdo de informagdes sigilosas e
terd competéncia para:

| - requisitar da autoridade que classificar informagdo como ultrassecreta e secreta esclareci-
mento ou conteldo, parcial ou integral da informacéo;

Il - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas ou secretas, de oficio ou mediante provo-
cacao de pessoa interessada, observado o disposto no art. 72 e demais dispositivos desta Lei; e

Il - prorrogar o prazo de sigilo de informacgao classificada como ultrassecreta, sempre por prazo
determinado, enquanto o seu acesso ou divulgagdo puder ocasionar ameaca externa a sobera-
nia nacional ou a integridade do territério nacional ou grave risco as relagdes internacionais do
Pais, observado o prazo previsto no § 12 do art. 24.

§ 32 A revisdo de oficio a que se refere o inciso Il do § 12 devera ocorrer, no maximo, a cada 4
(quatro) anos, apds a reavaliagao prevista no art. 39, quando se tratar de documentos ultrasse-
cretos ou secretos.

§ 42 A nao deliberacao sobre a revisao pela Comissao Mista de Reavaliagdo de Informagdes nos
prazos previstos no § 32 implicaréd a desclassificagdo automatica das informagdes.

4 L. A Detalhe relevante
>> Na pratica Qualquer interessado (ci-
daddo, empresa, organi-
As decisdes da Comissdo se aplicam sé ao Executi- zacéo etc.) pode pedir a

Comissao que reveja o
grau de classificagdo de
um documento.

vo federal. Ela poderé rever a classificacdo de infor-
magdes como secretas e ultrassecretas e prorrogar,
dentro do limite previsto na lei (50 anos), a classifi-
cacao de informacbes como ultrassecretas.

A revisao deve ser feita por iniciativa da Comissao
no maximo a cada 4 anos, ou a pedido.
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O que diz a Lei

Artigo 35, § 52

§ 52 Regulamento dispora sobre a composicdo, organizacédo e funcionamento da Comisséo Mis-
ta de Reavaliagdo de Informagdes, observado o mandato de 2 (dois) anos para seus integrantes
e demais disposi¢des desta Lei.

A composicdo da Comissdo estd no artigo 36 do Decreto n° 7724/2012.

4 - A Gefolhe relevante \
>> Na pratica
O ministro-chefe da Casa

Composicdo: Civil presidird a Comisséo e
— seu voto terd poder de de-
. . . A . sempate.
- Ministro-chefe da Casa Civil da Presidéncia da P
Republica; Decreto 7724/2012, Art. 46;
- Ministro da Justica; Art.52, paragrafo Unico.

- Ministro das Relagoes Exteriores;

- Ministro da Defesa;

- Ministro da Fazenda;

- Ministro do Planejamento;

- Ministro da Secretaria de Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica;

- Chefe do Gabinete de Seguranca Institucional
da Presidéncia da Republica;

- Advogado-geral da Unido;

- Ministro-chefe da Controladoria-Geral da Unido

- J
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Anexo: modelo de
requerimento de informagoes

[Cidade], [data]

[lmo. Sr. [cargo] [Fulano de Tal]

Eu, [NOME], portador do [RG ou CPF ou Carteira de Habilitacdo ou Titulo de
Eleitor] n® [xxxxxx], endereco eletronico [fulanodetal@email.com.br],
residente e domiciliado em [cidade-UF] e com endereco a [endereco
completo], com fundamento na Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacdes Publicas) vem requerer o acesso (e eventualmente
cépia), em até 20 dias corridos (artigo 11, paragrafo 1° da Lei
12.527/11), aos seguintes dados:

[listar documentos e informagdes solicitadas de forma breve, mas de maneira
clara]

Solicito que as informacbes sejam fornecidas em formato digital,
guando disponiveis, conforme estabelece o artigo 11, paragrafo 59
da lei 12.527/2011.

Na eventualidade de as informacbOes solicitadas ndao serem
fornecidas, requeiro que seja apontada a razao da negativa bem
como, se for o caso, eventual grau de classificacao de sigilo
(ultrassecreto, secreto ou reservado), tudo nos termos do artigo
24, paragrafo 12 da Lei 12.527/2011.

Desde logo agradeco pela atencao e peco deferimento.

[nome do requerente]
[fulanodetal@email.com.br]
[Endereg¢o completo]
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